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PREGUNTAS FRECUENTES SOBRE EL FORMULARIO DE SOLICITUD'

e ¢Dodnde se pueden descargar las plantillas de presentacion de documentos adjuntos, para
después enviar la solicitud desde la sede electronica?
Se pueden descargar accediendo al procedimiento desde este enlace:
https://cultura.sede.gob.es/ y en la pagina web del procedimiento.

e ¢Puedo presentar mi solicitud sin disponer de un certificado electrénico?
No, la solicitud debe firmarse por medio de un certificado electrénico para considerarse
correctamente presentada. Para ello serd necesario elegir la opcién Acceso DNle /
Certificado electrdnico antes de abrir el formulario de solicitud.

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

cl(e)ve * 4 [felDAS

movil @ @":
Cl@ve Mévil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Acceso mediante Cl@ve Movil Puede descargar Cualquier certificado electrénico cualificado Sistemas de identificacion de otros paises de la
la aplicacion en Apple Store o en Google Play UE

( Acceso Cl@ve Movil ) ( Acceso DNIe / Certificado electrénico > ( Acceso Ciudadanos UE )

e ¢Qué certificados electrdnicos puedo utilizar para presentar la solicitud?
Se puede utilizar un certificado electrénico de representante de persona juridica con el NIF
y la razodn social de la entidad solicitante, en cuyo caso deberdn seleccionar la opcién “En
nombre propio”.
También se puede utilizar un certificado electréonico personal (de persona fisica) a nombre
del representante legal de la entidad solicitante, en cuyo caso se debe seleccionar “En
representacion del interesado juridico”.
En caso de no marcarse la opcién indicada, la solicitud aparecera a nombre del titular del
certificado electrénico con el que se accede al procedimiento, en lugar de a nombre de la
Entidad a la que se pretende representar.

e Cuando actuio en representacion de la entidad solicitante, ¢ qué datos debo cumplimentar
en la parte del formulario destinada al Representado?
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En primer lugar, debes elegir la opcién CIF en el desplegable “Tipo de documento” y rellenar
la casilla NIF/NIE/CIF* con el nUmero de identificacidn fiscal de la entidad solicitante

:Cémo quieres actuar?

Selecciona una opcién *

O En nombre propio @ En representacién del interesado (fisico / juridico)
Representado
Tipo de documento * Colectivo CIF *
CIF ~ | Seleccionar ~ ‘ ‘ ‘ & Comprobar Representacién *
Formatos validos: LODODODOL / LO0O0D00O
NIF -
@ Este campo es obligatorio
NIE
CIF -
Guardar borrador Siguiente
Otros

A continuacion, debes completar los apartados relativos al Representado con la razén social y el resto
de los datos de la entidad a la que representa, adjuntando el documento que le acredite como
representante legal.

(Cémo quieres actuar?

Selecciona una opcién *

O En nombre propio @ En representacién del interesado (fisico / juridico)
Representado
Tipo de documento * Colective CIF =

|CIF ~ ‘ | Otros ~ | ‘ | & Comprobar Representacién *

Formatos validos: LOO000O0OL / LO000000O

@ Este campo es obligatorio

Registro electrénico de
apoderamientos

Nombre/Razén social * Otros

@ Exte campo es obligatorio

Certificado de representacidn =

T Seleccionar archivo

Puede acreditar su representacion aportanda documentacion. ATENCION: La falsedad en Los datos o documentos aportades podré derivar en las consecuencias juridicas que le sean de aplicacién
Nimero de archivos permitidos: 1
Tamafio méximo: 8MB

Formatos permitidos: .PNG, JPG, .XLS, XLSX, PDF, DOC, .DOCX, JPEG, XSIG, .CSIG

@ Es oblatorio adjuntar un archiva

Teléfono Correo electrénico *

Formato nacional NNNNNNNNN, extrenjsro Formato rooooonox@xocex.com/es Formato
+CCNNNNNNNNNNN (sin espacios ni guiones) w000 @ik comles

Formato 000000000 © E=te campo e obligatorio

Guardar borrador

éPuedo presentar la solicitud con el certificado electrénico de una persona juridica distinta
al solicitante actuando “En nombre propio”?
En caso de actuar “En nombre propio” al presentar la peticidn con el certificado electrénico
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de otra persona juridica, el solicitante, a todos los efectos, serd la entidad titular del
certificado electrdnico y no la entidad a la que se pretende representar.

¢Es necesario rellenar el campo «Teléfono» en el apartado Solicitante no estando marcado
con el * de obligatorio?

El campo «Teléfono» del apartado destinado al Solicitante debe cumplimentarse
obligatoriamente, aunque no esté marcado con el * que identifica este tipo de datos.

éEs necesario rellenar el campo «Cddigo postal» en el apartado Domicilio no estando
marcado con el * de obligatorio?

El campo «Cddigo postal» del apartado destinado al domicilio del solicitante debe
cumplimentarse obligatoriamente, aunque no esté marcado con el * que identifica este tipo
de datos.

Si presento la solicitud en representacion del solicitante con un certificado de persona
fisica, équé opcion tengo que elegir en el desplegable “Tipo de documento” del apartado

Representado?
Debes seleccionar la opcién CIF.

Cuando actuo en representacion del solicitante con un certificado de persona fisica, étengo
que subir obligatoriamente el documento que me acredita como representante legal en el
apartado Representado?

Si, una vez introducido el CIF del solicitante serd necesario adjuntar el documento que
acredite al firmante de la solicitud como representante legal de la entidad interesada, salvo
gue conste como representante en la escritura publica de la entidad solicitante.

He adjuntado el documento que me acredita como representante legal de la entidad
solicitante en el apartado Representado ¢Es necesario que vuelva a subir el documento en
el apartado destinado a la Escritura de apoderamiento del representante legal de la
entidad?

Siya se ha subido el documento en el bloque destinado a los datos del Representado no sera
necesario volver a presentarlo.

En caso contrario, deberd presentarse obligatoriamente para acreditar que la representacién
sigue vigente, salvo que el nombramiento como representante legal ya figure en Ia
documentacion presentada como escritura de constitucién de la entidad y pueda
comprobarse su vigencia revisando este documento.

Quiero presentar la solicitud en representacidn del interesado, pero antes de firmar veo
que aparezco yo como solicitante, é¢es correcto?

Si, cuando se actla en representacién del interesado, aunque al ir a firmar la solicitud
aparezcan nuestros datos como solicitante, en el resguardo de presentacion de solicitud
aparecera correctamente el solicitante real.
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éDebo facilitar obligatoriamente un nimero de cuenta al cumplimentar el formulario de
presentacion de mi solicitud, aunque no sepa si van a concederme la ayuda?
Si, el campo destinado al nimero de cuenta bancaria del solicitante es obligatorio y debera
cumplimentarse facilitando el IBAN de la cuenta bancaria en la que el solicitante quiere que
se le abone la ayuda, en el caso de que resulte seleccionado como beneficiario.

é¢Debo marcar obligatoriamente las declaraciones responsables presentes en el formulario
para poder presentar la solicitud a las ayudas?

Si, las declaraciones responsables del formulario son obligatorias y deben encontrarse
marcadas al firmar el formulario de presentacién de la solicitud.

éPuedo subir los documentos con cualquier denominaciéon o debo nombrarlos de una
manera determinada?

Cada fichero adjuntado debe nombrarse con la denominacidon del apartado en que se
adjunte. Las denominaciones correctas de los ficheros seran las siguientes:

NIF
DNI/ TIE representante

Escritura publica

Escritura de apoderamiento

Certificacién drgano de gobierno

Certificado de representante

Memoria de actividades

Plan de accién

Cronograma

Presupuesto
N2 afiliados

Protocolo de prevencién de violencia sexual

Plan de igualdad

Otra documentacion + n2

éPuedo presentar los documentos relativos a las actividades para las que se solicita la
ayuda en documentos distintos a los modelos normalizados?

No. La documentacién relativa a las actividades para las que se solicita la ayuda debe
presentarse obligatoriamente en los modelos normalizados disponibles para descarga en la
Sede Electrdnica del Ministerio de Cultura y en la pagina web del procedimiento.

é¢Pueden acompaiiarse los modelos normalizados con documentacion adicional?
La Memoria de actividades, el Plan de accidn, el Cronograma, y el Presupuesto de ingresos y
gastos deben presentarse exclusivamente a través de los modelos normalizados. En el caso
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de la Memoria de actividades, la documentacién acreditativa como folletos, programas,
apariciones en prensa o planes internos aprobados por la propia entidad se incluird dentro
del Modelo normalizado I.

La documentacion adicional que se considere relevante, y que por su naturaleza no sea
susceptible de ser incluida en los modelos normalizados, debera adjuntarse en la seccidon
“otra documentacion”.

¢Es posible rectificar los datos cumplimentados en el formulario de solicitud una vez
presentada?

Si se ha cometido algun error al cumplimentar los datos en el formulario de solicitud
presentado y el plazo de presentacion de solicitudes permanece abierto, podra rectificarse
mediante la presentacién de una nueva solicitud, ya que Unicamente se tendra en cuenta la
Ultima presentada.

éCual es la cuantia maxima que puede solicitarse como ayuda?
La cuantia méaxima que se puede solicitar es de 25000 €.

¢Cual es la cuantia minima que puede solicitarse como ayuda?
La cuantia minima que se puede solicitar es de 5.000 €.

éCudl es el porcentaje maximo que puede representar la ayuda solicitada sobre la cuantia
total de la realizacidn del Plan de accion?

No existe un limite porcentual de la cuantia de ayuda sobre la cuantia total destinada a la
financiacién del Plan de accion.

éSe pueden incluir aportaciones en especie en el presupuesto?

No, las aportaciones en especie no pueden presupuestarse como ingresos, ni contabilizarse
como gastos las cesiones de bienes o servicios realizados por terceros sin contraprestacion
monetaria a cambio.

Todas las aportaciones incluidas en el presupuesto deberdn ser dinerarias y sélo se
consideraran gastos justificados aquellos que hayan sido efectivamente pagados por la
entidad beneficiaria de la ayuda.

Si mi proyecto se encuentra entre los seleccionados, éme daran la ayuda completa o sélo
una parte de la que haya solicitado en funcién de la puntuacion obtenida?

A las solicitudes que obtengan 30 o mas puntos en la valoracion total de la solicitud vy, al
menos, 15 puntos en la letra a) del apartado 1 del presente articulo se les asignara, como
cantidad provisional, la cuantia completa que hayan solicitado como ayuda, con un limite de
25.000 €, que se podra hacer efectiva como subvencién en funcién de las disponibilidades
presupuestarias y una vez se dicte resolucién de concesion.

El crédito presupuestario se distribuira siguiendo el orden de puntuacion de las solicitudes,
dando lugar a una relacion provisional de entidades beneficiarias que se publicarda como
anexo a la propuesta de resolucion provisional.
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é¢Qué ocurre en caso de empate entre dos solicitantes?

Si dos 0 mas candidaturas obtuvieran la misma puntuacién, el empate se resolvera a favor de
aquella que haya obtenido la nota mas alta en el primero de los criterios segun el orden en
el que figuran relacionados en la convocatoria. Si el empate se mantiene, se atendera a la
obtenida en el segundo de los criterios y asi sucesivamente.

La convocatoria habla de pago anticipado, ¢puede pedirse un anticipo sobre la ayuda
propuesta antes de que se publique la resolucidn de concesion?

No. Las ayudas no se abonaran en ningun caso, ni total ni parcialmente, antes de que se
publique la resolucién de concesion.

Una vez resueltas se abonaran en un Unico pago con caracter anticipado a su justificacion.

éPuede concurrir una entidad de ambito internacional?
Las entidades solicitantes, de acuerdo con el articulo quinto de la Resolucidn, deben cumplir
con los siguientes requisitos:

-Apartado 5.4 letra a: Estar inscritas en el correspondiente Registro estatal.

En el caso de las asociaciones, federaciones, confederaciones y uniones de asociaciones, en el
Registro Nacional de Asociaciones del Ministerio del Interior.

-Apartado 4d: Tener expresamente consignado en su titulo constitutivo un ambito de
actuacién estatal y en el caso de los sindicatos, las federaciones y las confederaciones
sindicales, en el Registro de la Oficina publica de depdsito de estatutos de las organizaciones
sindicales y empresariales del Ministerio de Trabajo y Economia Social.

-Apartado f: Tener su domicilio en Espafia.

-Apartado g: que la parte principal de sus acciones se realicen en territorio nacional.

¢El Plan de accion debe incluir todas las actividades de la entidad a realizar durante el
periodo de ejecucion de la ayuda, o solo las actividades y acciones para las que se
solicita la subvenciéon?

Debe incluir todas las actividades de la entidad, realizadas y por realizar, con cargo a esta
ayuda o a otras fuentes de financiacion, para poder realizar una valoracién de la estructura
de la entidad y de su funcionamiento.

Somos una federacidn compuesta por tres asociaciones. ¢{COmo computaria el nimero de
personas asociadas? ¢{Cdmo podemos acreditarlo?

Computa la suma total de todas ellas. En caso de concurrir con esta férmula, la manera mas
sencilla de proceder es rellenar el modelo normalizado sobre el nimero de afiliados
disponible a tal efecto en la Sede electrénica y la pagina web del procedimiento,
consignando, mediante declaracidn responsable firmada de forma visible por la persona que
ostente la representacion legal de la entidad, el nUmero de personas afiliadas en cada una
de las entidades y la suma total de todas ellas.

¢éSe prevé la convocatoria de estas ayudas en los proximos afios?

No podemos asegurar nuevas ediciones, sin embargo, les mantendremos informados al
respecto a través de los canales del Ministerio de Cultura.
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Sobre la obtencidn de la certificacion en la que conste la identificacidn de las personas que
componen el érgano de gobierno de la entidad o sean parte de su patronato, asi como la
fecha de su nombramiento y modo de eleccién.

He solicitado al Registro Nacional de Asociaciones la modificacion de datos de la Junta
Directiva, pero el tramite no se resolvera hasta después de fin de plazo de admision de
solicitudes de la ayuda. ¢es suficiente con entregar el certificado de acta reciente junto
con el recibo de presentacion en la oficina del registro que enviamos al Registro Nacional
de Asociaciones antes de presentar nuestra solicitud?

Con respecto a esta certificacion, «debera acreditarse la presentacién de dichos datos en el
Registro publico correspondientex. Por tanto, sila fecha de presentacion esta dentro del plazo
de admision de solicitudes, se dara por presentada en plazo.

éLa asociacion tiene que estar inscrita en el registro estatal, o es posible concurrir como
entidad registrada en un registro autonoémico?

Segun el articulo 5.4 letra a de la Resolucidn, la entidad solicitante debe estar legalmente
constituida e inscrita en el correspondiente Registro estatal. En el caso de las asociaciones,
en el Registro Nacional de Asociaciones.

Respecto al plan de igualdad y al protocolo de prevencidn de violencia sexual, ¢ hay algin
modelo normalizado que sirva como guia? ¢Tiene que estar ya redactado y aprobado, o se
puede redactar y aprobar con el plazo de solicitud abierto?

No hay un modelo establecido, y se admitird dentro del plazo de admisién de solicitudes,
siempre que haya sido aprobado en asamblea y firmado por sus respectivos dérganos de
gobierno.

éEsta subvencion compatible con otras ayudas?
Segun el articulo 4.3 de la Resolucion:

«Esta subvencion serd compatible con otras subvenciones o ayudas procedentes de
organismos o instituciones publicas o privadas, de la Unién Europea o de organismos
internacionales, para la misma finalidad, teniendo en cuenta que cada gasto podra ser
imputado a una Unica subvencidn y que el importe de la subvencién, en ningln caso, podra
ser de tal cuantia que, aisladamente o en concurrencia con otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos, supere el coste de los gastos presupuestados, de acuerdo con lo previsto
en los apartados 2 y 3 del articulo 19 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

éQué ocurriria si percibimos una ayuda externa incompatible una vez se ha publicado la
Resolucion de concesién de estas ayudas?

En tal caso, se deberd renunciar a alguna de las ayudas obtenidas, o procedera el reintegro
del exceso obtenido, asi como la exigencia del interés de demora.

éQué ocurre si la asociacion tiene menos de 51 asociados?
Que no obtendria puntuacion en ese baremo, tal y como indica el articulo undécimo de la
Resolucién, pero no seria motivo de inadmision.
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e Hemos recibido una subvencién nominativa/de concesiéon directa de una Comunidad
Autonoma. ¢Es compatible con las ayudas a entidades sin dnimo de lucro?
Segun el articulo 4.4 de la Resolucion:
«no podran obtener la condicién de beneficiarias las entidades que sean destinatarias de
alguna subvencion prevista nominativamente en los Presupuestos Generales del Estado del
ano en curso o de concesiones directas aprobadas por Consejo de Ministros durante el ano
en curso para la misma finalidad».

¢ Normalmente, en las ayudas, piden una cofinanciacion. éEs el caso de estas ayudas?
No, no existe un porcentaje obligatorio de cofinanciacion.

e Lapersona representante ¢ es Unicamente la que ostenta la presidencia de la entidad?
épuede ser otra persona?
Es la persona que disponga la escritura de apoderamiento, figure en la escritura publica de
constitucién, certificado de representante o documentacion suficiente en derecho para
actuar en nombre y representacion de la entidad solicitante

e Tenemos un proyecto concreto para julio de 2027. {Podemos presentarlo, o solo se
subvencionan gastos estructurales de la entidad?
Los gastos subvencionables deben corresponder a acciones realizadas o por realizar en el
periodo de ejecucién de la ayuda.

e ¢Hay posibilidad de iniciar la gestidn, dentro de plazo, para inscribirse en el registro
estatal? ¢Es suficiente con presentar un documento que acreditara que se hainiciado dicho
procedimiento?

No serd admitida a tramite la solicitud de entidades que no presenten la documentacidn
requerida, que incluye las escrituras publicas (Estatutos, Acta fundacional y Certificado de
inscripcion en el registro correspondiente) No basta con haber solicitado la inscripcion.

e Cuando os referis a drgano de gobierno, ¢os referis a la directiva o a todo el equipo?
A la junta directiva.

e Gastos como los de gestoria ése incluirian en el presupuesto? ¢Se imputarian a la ayuda?
Son imputables con las particularidades del Anexo | a la convocatoria.

i Este documento tiene un propdsito informativo y no genera ningun efecto juridico vinculante, debiendo
remitirse los posibles solicitantes a lo estrictamente dispuesto en la Resolucion por la que se convocan las
ayudas destinadas a apoyar a entidades culturales sin dnimo de lucro de cardcter profesional y de dmbito
estatal, correspondientes a la convocatoria de 2026.
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