MINISTERIO SUBSECRETARIA DE CULTURA

DE CULTURA Centro de Coordinacion

de Industrias Culturales

AYUDAS A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO PARA LA ACCION
Y LA PROMOCION CULTURAL 2024

INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD ELECTRONICA
Y LA DOCUMENTACION QUE DEBE ACOMPANARLA

1. INTRODUCCION

Una vez has tenido conocimiento de que se han convocado las ayudas a entidades sin animo de
lucro para la accidén y la promocidn cultural, lo primero que debes hacer es leer detenidamente
y con atencion la convocatoria. Podrds descargarla entrando en el enlace creado especificamente
para la ayuda dentro del espacio que la pagina web del Ministerio de Cultura destina a las
industrias culturales.

e Paraconocer con mas detalle las fases que integran todo el procedimiento tendras la posibilidad
de consultar procedimientos de los afios anteriores entrando en los enlaces disponibles en el
apartado destinado a “Otras Convocatorias”.

e También podras encontrar un documento con las principales novedades que incorpora la
convocatoria vigente con respecto a la del afio anterior.

Revisado todo lo anterior, deberas acceder al procedimiento a través del enlace a la Sede
Electrénica, que encontraras disponible en la parte superior de la pagina destinada a las ayudas
(Acceso al servicio online). Para poder acceder correctamente aseglrate de tener instalado en
tu ordenador un certificado electrénico valido que no esté caducado.

e Descarga los modelos normalizados de los documentos relativos al proyecto para el que quieres
solicitar la ayuda. Una vez cumplimentados, redne toda la documentacién requerida para que la
solicitud pueda ser admitida, cumplimenta el formulario de solicitud y firma electréonicamente la
solicitud.

Trata de tenerlo todo presentado cuanto antes. De esta manera si surge alguna incidencia al
presentar tu solicitud tendrds margen suficiente para realizar las consultas necesarias y te
podremos ayudar a solucionarla.

En la pagina web destinada a las ayudas podrds un encontrar un documento FAQ (preguntas
frecuentes) en el que se aclaran algunas de las principales dudas respecto a los certificados
electrdnicos que pueden utilizarse para presentar la solicitud, y se responden las preguntas mas
habituales relacionadas con los campos del formulario de solicitud.

e Para tratar de facilitarte la presentacién de la solicitud, te daremos a continuacién unas
indicaciones detalladas sobre la forma correcta de cumplimentar y presentar toda la
documentacion que debe acompafiar al formulario de solicitud.
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2. DOCUMENTACION RELATIVA AL PROYECTO PARA EL QUE SOLICITA LA AYUDA

La documentacion relativa al proyecto para el que se solicita la ayuda debe presentarse obligatoriamente
en los modelos normalizados disponibles en la Sede Electrénica del Ministerio de Cultura.

Deberan presentarse los siguientes documentos:

- El proyecto y la memoria de actividades de la entidad en los dos ultimos afios.
- El Presupuesto de ingresos y gastos.
- El Cronograma previsto de desarrollo del proyecto por fases.

Una vez cumplimentado cada modelo debe adjuntarse en su correspondiente anexo.

Los modelos normalizados destinados a la copia digitalizada del proyecto, el cronogramay el presupuesto
de ingresos y gastos del proyecto deberan cumplimentarse en castellano.

El proyecto, el cronograma de desarrollo y el presupuesto de ingresos y gastos no podran presentarse,
ni mejorarse, una vez finalizado el plazo para la presentacion de solicitudes.

Los datos y documentos no aportados, total o parcialmente, no seran tenidos en cuenta a efectos de su
valoracién.

2.1. INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LOS DOCUMENTOS RELATIVOS
AL PROYECTO

2.1.1. PROYECTO Y MEMORIA DE ACTIVIDADES DE LA ENTIDAD EN LOS DOS ULTIMOS ANOS

El documento no podra superar las 10 paginas, incluyendo imagenes, y debera contener un maximo de
3.500 palabras.

Debera incluir una breve memoria de las actividades realizadas por la entidad solicitante en los dos afios
anteriores a la publicacién de la convocatoria. Esta memoria no serad necesaria el caso de que la entidad
sea de reciente constitucion.

En el caso de que el solicitante haya sido beneficiario de las ayudas para la accién y la promocidn cultural
en los dos afios anteriores, la memoria de actividades de la entidad debera incluir informacidn sobre sobre
el estado de ejecucion de los proyectos subvencionados, y los accesos o enlaces web que faciliten su
comprobacion.

La parte del documento destinada a la descripcion de la actividad para la que solicita la ayuda deberd
explicar las actuaciones a realizar para la ejecucién del proyecto de la forma mas precisa y detallada que
resulte posible.

La actividad cultural o creativa que constituya el proyecto para el que solicita la ayuda debe ser concreta
y especifica, resultando claramente diferenciable de la programacion general o de la actividad ordinaria

de la entidad concurrente.

2.1.2. PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS

La cuantia maxima que se puede solicitar como ayuda es de 50.000 euros. Estableciéndose los siguientes
tramos con diferentes porcentajes maximos que puede representar la ayuda solicitada sobre la cuantia
total del proyecto:

- Sila cuantia solicitada es de hasta 25.000 € la ayuda supondra como maximo el 80%
del coste total del proyecto. Es decir, el porcentaje minimo de las aportaciones
ajenas a la ayuda debe ser como minimo del 20% del proyecto.
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- Si la cuantia solicitada esta entre 25.000,01 € y 40.000 € la ayuda supondra como
maximo el 70% del coste total del proyecto. Es decir, el porcentaje de las
aportaciones ajenas a la ayuda debe ser como minimo del 30% del proyecto.

- Si la cuantia solicitada esta entre 40.000,01 € y 50.000 € la ayuda supondra como
maximo el 60% del coste total del proyecto. Es decir, el porcentaje de las
aportaciones ajenas a la ayuda debe ser como minimo del 40% del proyecto.

Los solicitantes podran encontrar en el Anexo | de la convocatoria la descripcidn de los gastos
subvencionables, los subvencionables con limitaciones, los excluidos de la ayuda o no subvencionables, y
los gastos excluidos con cardacter general.

TIPOS DE GASTO

Se considerardn gastos totalmente subvencionables aquellos que puedan imputarse a la ayuda solicitada
sin limitacién alguna.

Los gastos subvencionables con limitaciones sélo podran imputarse a la ayuda solicitada si su importe no
supera el porcentaje indicado en el Anexo | de la convocatoria. Los porcentajes indicados en dicho Anexo
se calcularan siempre sobre la ayuda solicitada y no sobre la cuantia total del proyecto.

Los gastos cuyos conceptos sean subvencionables, totalmente o con limitaciones, podran imputarse
indistintamente a la ayuda o a “Otros gastos del proyecto” (los financiados con aportaciones ajenas a la
ayuda). Los gastos subvencionables con limitaciones imputados a aportaciones diferentes a la ayuda
solicitada no estaran sujetos a los porcentajes reflejados en el Anexo | de la convocatoria.

Se consideraran gastos excluidos de la ayuda o no subvencionables aquellos que, pudiendo formar parte
del proyecto para el que se solicita la ayuda, no puedan imputarse en ningun caso a la subvencion.

Los gastos excluidos con caracter general seran aquellos que no pueden presupuestarse como parte del
proyecto presentado, ni imputdndose a la ayuda, ni al resto de ingresos.

CUMPLIMENTACION DEL MODELO NORMALIZADO

El modelo de presupuesto esta dividido en ingresos y gastos.

a) Ingresos

El apartado de ingresos consta de un cuadro.

Por un lado, debe indicarse el importe de la ayuda solicitada, que como maximo podran ser 50.000 €, y
por otro, en la partida “otros ingresos”, el resto de los ingresos cuya procedencia no sea la subvencion
solicitada. Los ingresos reflejados en la partida “otros ingresos” deberan desglosarse indicando la
procedencia de cada ingreso (aportaciones del solicitante, ventas, créditos, otras ayudas, etc.).

b) Gastos

El apartado de gastos se divide en tres cuadros:

. Gastos de la ayuda: en este cuadro se recogeran exclusivamente los gastos a los se va a destinar el
importe de la ayuda solicitada.

Solo podra incluir gastos subvencionables de los contemplados en el Anexo | de la convocatoria.

Los gastos subvencionables sujetos a limitaciones porcentuales deberan reflejarse separadamente
en el apartado correspondiente a cada uno de esos conceptos de gasto.
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El importe maximo de los gastos financiados con la ayuda no deberad reflejar una cuantia superior a
50.000 €.

. Otros gastos: en este cuadro se recogeran los gastos a los que se van a destinar las aportaciones
ajenas a la ayuda solicitada.

Podrad incluir conceptos de gasto subvencionables no financiados con la ayuda solicitada y conceptos
de gasto excluidos de la ayuda (ver Anexo ).

Deberan reflejarse por separado los gastos relativos a ndminas del personal de la entidad solicitante
y los gastos correspondientes a todo tipo de facturas.

El conjunto de las facturas correspondientes a los gastos ordinarios de la entidad (alquiler de la sede
social de la entidad, material de oficina, teléfono, energia eléctrica, comunicaciones postales,
mensajeria, gastos de gestoria, etc.) no podran superar el 25% del total de los gastos financiados con
aportaciones ajenas a la ayuda y deberdn recogerse por separado.

. Resumen de gastos: este cuadro reflejard la cuantia total de gastos a financiar con la ayuda
solicitada, la cuantia total de “otros gastos del proyecto”, y la suma de ambas cantidades, que
constituird la cuantia total de los gastos del proyecto.

Tanto los gastos correspondientes a ndminas de personal, como los gastos correspondientes a facturas,
deberan desglosarse de forma que cada concepto de gasto corresponda a actuaciones concretas descritas
en el documento destinado a explicar el proyecto para el que se solicita la ayuda.

El importe de la ayuda solicitada reflejado en ingresos debe coincidir con el importe total del cuadro de
gastos financiados con cargo a la ayuda para la accion y la promocién cultural (cuadro 2.1).

Igualmente, el importe de los ingresos diferentes a la ayuda solicitada (“otros ingresos”) debe ser el mismo
que el importe de la suma de los gastos financiados con las aportaciones ajenas a la ayuda (cuadro 2.2 —

“otros gastos del proyecto”).

Asimismo, el importe de la cuantia total de ingresos debe coincidir con la cantidad total de gastos del
proyecto indicada en el “Resumen de Gastos”.

2.1.3. CRONOGRAMA DE DESARROLLO DEL PROYECTO POR FASES

El modelo normalizado de cronograma y debera contener la siguiente informacion:

- La denominacién de las diferentes fases de desarrollo de la actividad junto a una breve
descripcion de dichas fases y sus objetivos.

- Las fechas previstas para la realizacion de cada una de las fases de desarrollo de la actividad, con
indicacion del comienzo y finalizacion de las mismas.

- La cuantificacién del gasto previsto en cada fase del proyecto conforme a los conceptos y
cantidades incluidas en el presupuesto. El importe total de gasto incluido en el cronograma
tiene que coincidir con el importe total de gasto recogido en el presupuesto.

El cronograma no debera incluir ni fechas anteriores, ni posteriores al periodo de ejecucion de las
actividades objeto de la ayuda, indicado en el articulo dos de la convocatoria.
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3. DOCUMENTACION OBLIGATORIA PARA LA ADMISION DE LA SOLICITUD

La admisién de las solicitudes quedara determinada en funcidn de la correcta presentacidn de la siguiente
documentacion:

- Copia digitalizada de la tarjeta del Numero de Identificacion Fiscal de la entidad (NIF).

COMUNICACION DE TARJETA ACREDITATIVA DEL NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL (NIF)

Gon esta comunicacion se ervia.la tarjeta acroditaiva dol NIF que figura en Ia parte inferior do este deeumento.
ianado. Asimisme,

Ia tarjeta que figura. en la parte inferior y que pesee lus mismos efectos acrecditativos gue e documents completo.
e podrd veriicar |a validez de este documento siguiendo e procecimiento general para el cotejo de documentos
S ¢ la Agorcia ), utlizando o
0 verificacion que figura al pis. Ademas, también 56 pors T: Fiscal on
dicha Sede Elactiérica, en Tramites destacados. Cotejo medianta el Cadign Sequro de Verificaisn
(GSV)Comprabacién de la autenticidad ds las Tarjetas de Identiicacion Fiscal, inroduciendo el NIF y el cadign
eleetrboice que aparece en |a prepia tajeta.

nnnnnnnnnnn del desarollo de su achvidad, asi como en fodas las autoliquidaciones, declaraciones,
o escritos que s& ia tributaria,

Documento fiimado electronicamente (Real Decreto 1671/2008) por

1aAgencia Estatal de Administiacién Tribularia, con lecha
Autanticidad verificable meaianie Codigo Seguro

Verificacion e agencialnbutaria gob.es.

(\ TARJETA DE IDENTIFICACION FISCAL

gencia Tributaria Nomero de Identif L

| Admiristiacidn de la AEAT
Fecha NLF. Definitivo:

Cédigo Blectiérics

Ejemplo de tarjeta de NIF emitida por la AEAT

Debe presentarse la copia digitalizada la tarjeta del NIF definitivo de la entidad solicitante.

En el caso de entidades de reciente constitucion podra admitirse la presentacidon de la copia
digitalizada da la tarjeta del NIF provisional hasta la emision de la tarjeta definitiva.

No se considerardn validos los documentos o resoluciones de comunicacion del numero de
identificacion fiscal.

- Copia digitalizada completa de la escritura publica de constitucion inscrita en el correspondiente
registro.

Asociaciones: en este anexo deben presentarse el acta fundacional o de constitucion de la
asociacion, los estatutos completos y actualizados de la asociacion, y el certificado o resoluciéon
que acredite la inscripcion en el registro de asociaciones correspondiente.

Fundaciones: en este anexo debe presentarse la copia digitalizada completa de la escritura publica
de constitucién, incluyendo los estatutos completos y actualizados de la fundacion, y la
certificacion o resolucion que acredite la inscripcidn en el registro de fundaciones correspondiente.

El resto de las personas juridicas sin animo de lucro que concurran a las ayudas para la accién y la
promocion cultural deberan presentar en este anexo documentacion equivalente a la descrita an-
teriormente.

No se consideran vélidas como escrituras de constitucién los documentos de protocolizacion de
acuerdos, nombramientos de administradores, renovacion de juntas, cambios de denominacion,
etc.

En el caso de que los estatutos hayan modificado total o parcialmente sera necesario presentar
también los documentos de modificacion de los estatutos originales.

- Copia digitalizada completa de la escritura de apoderamiento inscrita en el correspondiente
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registro.

Debera presentarse cuando el representante legal a través de cuyo certificado electrénico se
presenta la solicitud no tenga atribuidas las facultades para representar a la entidad en la escritura
publica de constitucion de la entidad.

En el caso de las asociaciones sera necesaria su presentacion cuando quien presente la solicitud en
nombre de la asociacién no este facultado expresamente para actuar en representacién de la
entidad en los estatutos (habitualmente suele estar facultado sélo el presidente).

Podran admitirse también los poderes presentados por cualquier medio admitido en derecho que
acrediten como representante legal de la entidad a la persona que presento la solicitud.

No sera necesario presentar la copia digitalizada de la escritura de apoderamiento en el caso de
que la entidad tenga registrado el apoderamiento del representante legal que presenta la solicitud
en el Registro Electronico de Apoderamientos, y asi se acredite en la solicitud de la ayuda.

- Copia digitalizada del Documento Nacional de Identidad (DNI) del representante de la entidad
que solicita la ayuda en nombre de la entidad.

El DNI presentado debera ser el de la persona fisica a la que esté asociado el certificado electrénico
con el que se presenta la solicitud de la ayuda.

Debe presentarse completo, incluyendo el anverso y el reverso del documento.

Se consideraran validas las copias digitalizadas completas del NIE o pasaporte de las personas
fisicas que presentaron las solicitudes en representacion de las entidades solicitantes.

La presentacion incompleta o incorrecta de la documentacion indicada anteriormente en el punto 3 de
este documento, asi como la falta de presentacién de alguno de los documentos enumerados, supondra
la exclusion provisional de la entidad solicitante.

4. CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO DE CONSULTA

Para la resolucion de todas las dudas relacionadas con el contenido de este documento o de la
convocatoria y el procedimiento de solicitud pueden dirigirte al mail:

ayudas.industriasculturales@cultura.gob.es

O a los siguientes teléfonos:

697 219952 697 219 951

1 Este documento tiene un propésito informativo y no genera ningun efecto juridico vinculante, debiendo remitirse los posibles soli-
citantes a lo estrictamente dispuesto en la Orden, de 16 de abril de 2024, del Ministerio de Cultura por la que se convocan las ayudas

para la accion y la promocién cultural correspondientes al afio 2024.
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