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1 INTRODUCCION

El objetivo de este documento es el de servir de guia al solicitante para el registro de solicitudes
de Autorizacién de exportacion de bienes del Patrimonio Histdrico Espaiiol.

Pueden solicitarse los siguientes tipos de exportacion:
e Exportacion definitiva.
e Exportacion temporal.
e  Exportacion temporal con posible venta.

IMPORTANTE: Cada solicitud puede contener un maximo de 10 bienes. Para cada bien, debe
adjuntar al menos una imagen en formato JPG. El tamafno maximo de cada fotografia es de
300KB. Las fotografias deben tener una resolucién aproximada de 470x300 pixeles para su
correcta visualizacion en los permisos. Aquellos bienes que sean pareja, conjuntos, deberan
describirse bien a bien, perfectamente identificados y con sus respectivas valoraciones de manera
individualizada.

Este documento explica ademas como realizar el resto de acciones por parte del solicitante una
vez presentada la solicitud:
e La aportaciéon de documentacion adicional.
e La comparecencia a las notificaciones y comunicaciones que reciba en relacion a sus
expedientes.
e La respuesta a requerimientos recibidos.
e La descarga del permiso de exportacion.
e El pago de la tasa correspondiente, en su caso.
e La consulta de sus expedientes.
e Para las exportaciones temporales, la comunicacién de retorno o no exportado, asi como
la solicitud de cambio de sede, ampliaciéon de fechas y prorroga.
e Para las exportaciones temporales con posible venta, la comunicaciéon de retorno, venta
0 no exportado.

Perfiles de usuario

Propietario: Persona fisica o juridica que ostenta la propiedad del bien.

Representante: Persona fisica o juridica representante legal del propietario del bien, que
tramitara la solicitud en nombre de éste.

Grabador: Persona fisica que introducira datos en el sistema, pero que no ostenta ni la
propiedad ni ejercera la representacion de un tercero. Este perfil se reserva a grandes
Entidades en las cuales la solicitud es cumplimentada y registrada por un grabador, debiendo
aportar la correspondiente autorizacion firmada por el representante legal de la Entidad
justificando que actta en su nombre.
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En el sistema informatico, el propietario quedara registrado como solicitante, tanto si se actla
en nombre propio como en representacion.

IMPORTANTE: Si actia como persona juridica, debe utilizar un certificado electrénico de
representante (ver el apartado Identificacion).

Ministerio de Cultura 5



DE ESPANA DE CULTURA

Division de Tecnologias de la Informacién

2 ACCESO A LA APLICACION

El acceso a la aplicacion se realiza mediante la Sede Electronica del Ministerio de Cultura:

https://cultura.sede.gob.es/

2.1 IDENTIFICACION

Para poder crear nuevas solicitudes o acceder a las solicitudes ya creadas, el usuario debe
identificarse pulsando en el botdn “Acceso” situado en la esquina superior derecha:

Ir al contenido Accesibilidad

Ministerio de Cultura

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES

Ministerio de Cultura

Bienvenido a la sede electronica del Ministerio de Cultura
asociada de la Sede Electrénica de la Administracion
General del Estado

Punto de Acceso General

[ i‘i sme WSS Sede Electronica

22/1/2025, 15:01:01  Bienvenido v |ﬁ Acceso |

MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Destacados ®
‘ i

rarias en in ; iter Mis expedientes
En este p i se i las solicif para realizar

Acceda aqui a su area de usuario
Descargue notificaciones, gestione
expedientes, realice solicitudes.

actividades literarias del programa Encuentros

Actividades literarias en institutos - Por qué leer a los clasicos

En este pi fimi se itaran las solici para realizar
actividades literarias del programa Por qué

= o)

rari - Dil

historias ) .
- - ” . ¢ Necesitas ayuda?

En este p se las para realizar

actividades literarias del programa Dibujantes Consulte nuestra seccion de preguntas

frecuentes, envie una incidencia a nuestro

m servicio técnico

Subvenciones de concesion directa a entidades culturales para

el diagndstico y apoyo del sector cultural -

Procedimientos Utilidades
Consulta de mis expedientes Archivos Calendarlo,de dkas Inhabbes
Consulta de los expedientes que no aparecen en la pestafia "Mis i6n de solicitudes a la Subdireccién General de los Archivos
expedientes” Estatales Cartas de servicios
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Se abre una nueva pantalla para identificarse mediante la plataforma Cl@ve:

Ir al contenido Accesibilidad 22/1/2025, 15:07:00  Bienvenido v & Acceso
weme | Oede Electronica
DE CULTURA . .
Ministerio de Cultura
INICIO PROCEDIMIENTOS + MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
Inicio / Login
Acceso a la sede
Requisitos generales
Identificacién con Cl@ve Firma en la sede electronica
Cl@ve contempla la utilizacion de sistemas de identificacién basados en: Es posible que necesite firmar en la sede electronica para remitir su s
correspondiente a un procedimiento o para comparecer una notificacion.
' Certificados electronicos (incluyendo el DNI-e) E/‘ Firma basica
]
Solo requiere volver a identificarse mediante Cl@ve
) Cl@ve PIN24H
0 e + Info
Sistema de contrasefia de validez muy limitada en el tiempo, orientado a
usuarios gue acceden esporadicamente a los servicios, que se corresponde [ Fima con certificado en su equipo o navegador
con el sistema PIN24H de la AEAT. =
Permite firmar mediante DNI electrénico o un certificado digital instalado en el
:55:1 Cl@ve permanente dispaesitivo 0 navegador reconocido por cualquiera de las entidades
(6] certificadoras oficiales.
Sistema de contrasefia de validez duradera en el tiempo, pero no ilimitada,
orientado a usuarios habituales. Se comresponde con el sistema de acceso + Info
mediante usuario y contrasefia, reforzado con claves de un solo uso por SMS,
a los servicios de Seguridad Social. Este sistema sera ademas el que permitira R
el acceso al ciudadano a la firma en la nube. [MPORTANTE' B
Ministerio de Cultura 7
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Tras pulsar el boton “Acceso con cl@ve”, hay que seleccionar el método de identificacion:

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

= flelD.AS

Cl@ve Movil DNle / Certificado electronico Ciudadanos UE
Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede
descargar la aplicacion en Apple Store (£ o en
Google Play (2

C Acceso Cl@ve Movil ) (Acceso DNle / Certificado electn:'lnicu) ( Acceso Ciudadanos UE )

L A\ vy A\

0,=C

Cualquier certificado electronico cualificado. Sistemas de identificacion de otros paises de la

UE

S

-

Cl@ve PIN Cl@ve permanente
Codigo temporal personal recibido en el Usuario y contrasefia. Para usarlo, es
teléfono movil. Para usarlo, es necesario necesario registrarse 4
registrarse (7
( Acceso Cl@ve PIN ) ( Acceso Cl@ve permanente )
\ \ J/

Si actia como persona fisica, debe utilizar un certificado de persona fisica, como por ejemplo el
emitido por CERES o el DNI electrénico. Alternativamente, puede usar el resto de métodos de
autenticacion permitidos por Cl@ve.

Si actla como persona juridica, debe utilizar un certificado de representante, como por ejemplo
el emitido por CERES.

Ministerio de Cultura
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2.2 ACCESO AL PROCEDIMIENTO

Desde la pagina inicial de la Sede Electrdnica del Ministerio de Cultura (ver apartado Acceso a la
aplicacion), debe elegirse el apartado “PROCEDIMIENTOS” del menu superior:

Ir al contenido Accesidllidad 22/1/2025,15:13:11  Blenvenido ~ & Acceso

Ministerio de Cultura

E i"* g IR Sede Electronica

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Destacados )
Foro’ | i

: .rarias en institutos - £ s iteranos Mis expedientes

En este procedimiento se ramitardn las solicitudes para realizar

2 X & Acceda aqui a su area de usuario
actividades literarias del programa Encuentros Jescargue notificaciones, gestione

expedientes, realice solicitudes.

Acth 2rari; S - Por qué 13
En eate procedimiento se tremitardn las solicitudes para realizar
actividades literarias del programa Por qué.

= )

Actividades literarias en escuelas de arte - D de
Dhistonas . i
o o ¢Necesitas ayuda?
Ministerio dé Cuiltiura En este procedimiento se tramitardn las solicitudes para realizar
inistel literarias del prog Dibuj; Consulte nuestra seccidn de preguntas

Bienvenido a la sede electronica del Ministerio de Cultura frecuentes, envie una incidencia a nueslro
asociada de la Sede Electronica de la Administracion Servicio tecnico
General del Estado m
Punto de Acceso General Subvenciones de concesion duects 3 entidades culturales para

el ¢iagndstico y apoyo del sector cultural -

Procedimientos Utilidades
Consulta de mis expedientes Archivos fennino da v Inhates
Consulta de los expedientes que no aparecen en b pestafia "Mis Presentacitn de solicitudes a la Subdireccion General de los Archivas
i - Estatales Cartas de servicios
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Seleccionar la categoria “Patrimonio Historico”:

Division de Tecnologias de la Informacién

Ir al contenido Accesibilidad

GOBERNO. MINSTERIO
D# ESPARA DE CULTURA

Sede Electronica

Ministerio de Cultura

INICIO PROCEDIMIENTOS » MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Consulta de mis expedientes

Consulta de los expedientes que no
aparecen en la pestafia "Mis expedientes”

Artes escénicas y misica
Presentacién de solicitudes al Instituto
Nacional de Artes Escénicas y de la Musica

Ayudas
Presentacidn de solicitudes de ayudas

Presentacién de solicitudes al Instituto de la

I Cine y audiovisuales
Cinematografia y de las Artes Audiovisuales

Empleo pablico

Presentacion de solicitudes de proceses
selectivos

Fundaciones

Presentacion de solicitudes de la
Subdireccién General del Protectorado de

Minig

Bienvel Fundaciones

asociac

Genera  Museos

Punto ¢ Presentacidn de solicitudes a la
Subdireccién General de Museos Estatales

Patrimonio Histérico
Proc‘ Presentacion de solicitudes a la

Subdireccién General de Proteccién del
Patrimonio Histérico

Const

Propiedad Intelectual

Archivos

Presentacién de solicitudes a la
Subdireccién General de los Archivos
Estatales

Asuntos taurinos

Presentacién de solicitudes de asuntos
taurinos

Becas
Presentacién de solicitudes de becas

Cooperacion Cultural
Presentacion de solicitudes a la
Subdireccién General de Cooperacion
Cultural con las CCAA

Entidades Financieras
Entidades Financieras BCJ

Libro, Comic y Fomento de |a Lectura
Presentacion de solicitudes a la SG de
Promocién del Libro, de la Lectura y de las
Letras Espafiolas

Otras solicitudes, escritos o comunicaciones
Presentacion de solicitudes que no estan
incluidas en el resto de procedimientos
Premios

Presentacion de solicitudes de participacion
en convocatorias de premios

Proteccién de datos personales

22/1/2025, 15:15:04  Bienvenido v & Acceso

[ )
- v
Mis expedientes

Acceda aqui a su area de usuario
Descargue notificaciones, gestione
expedientes, realice solicitudes...

lentros literarios

slicitudes para realizar
iros.

JUé leer a los cldsicas
slicitudes para realizar

e - Dibujantes de
- ) ¢ Necesitas ayuda?

slicitudes para realizar

ites. Consulte nuestra seccidn de preguntas

frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio técnico

tidades culturales para

Utilidades

Calendario de dias inhabiles

Ministerio de Cultura
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Y seleccionar el procedimiento “Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Histdrico
Espafiol”:

E’i eme  weme | Sede Electronica

DE CULTURA L .
Ministerio de Cultura
INICIO PROCEDIMIENTOS » MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

inicio / Patrimonio Histérico

Patrimonio Histérico Utilidades

Presentacién de solicifudes a la Subdireccion General de Froteccion del Pairimonio Histérico

Calendario de dias inhabiles

Procedimientos de la categoria Patrimonio Histérico Cartas de servicios
5 procedimisntas

Consulta de mis expedientes

Autorizacién de obras en Bienes de Interés Cultural adscritos a servicios publicos gestionados por c . -
) onsulta de unidades y oficinas en
la A.G.E. y en el entorno de los mismos DIR3
+

Notificaciones electrénicas

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Histérico Esparfiol + Oficinas de registro

QOficinas de registro - Cl@ve

Adguisicién de blenes muebles del pairimonio histérico espariol +

Otras Sedes

Pago electrénice de tasas
Transmisién de la propiedad de un bien de inferés cultural o bien inventariado +
Quejas y sugerancias

Declaracién de importacion de Bienes Culturales + Requisitos fecnicos

Validacién de certificados vy firmas

Ministerio de Cultura 11
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En la siguiente pantalla se muestra la portada del procedimiento, desde la que se puede:
e Crear una nueva solicitud.
e Consultar las solicitudes presentadas tanto en el nuevo sistema como en el sistema
antiguo.
e Realizar otras acciones sobre solicitudes ya presentadas:
o Solicitud de cambio de sede.
o Solicitud de ampliacién de fechas o de prorroga.
o Comunicar el retorno, la venta o la no exportacion del bien.
e Descargar el manual de usuario.

DE CULTURA o .
Ministerio de Cultura

E’i& ame  wewe | Sede Electronica

INICIO PROCEDIMIENTOS + MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Autorizacion de exporiacion de bienes del Patrimonio Histérico Espafiol

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Historico
Espanol

Desde esta pagina puede presentar solicitudes de autonzacion de exportacion d io Histdrico Esparfiol, consultar las
solicitudes presentadas, realizar el pago electronico de tasas y descargar los certificados de exportacion.

Registrar una nueva solicitud
Pulsando el botén Registrar puede dar de alta una nueva solicitud.

« Si actlia como persona fisica, debe utilizar un certificado de persona fisica, como por ejemplo el emitido por CERES o el DNI
electrénico. Alternativamente, puede usar el resto de métodos de autenticacion permitidos por Cl@ve.

« Siactia como persona juridica, debe utilizar un certificado de representante, como por ejemplo el emitido por CERES.
En &l primer paso de la solicitud debe indicar si actia en nombre propio o en representacion de un tercero.

A continuacion debe introducir los datos del tipe de exportacién y los datos de identificacion de cada uno de los bienes muebles. Para
cada bien, debe adjuntar al menos una imagen en formato JPG.

IMPORTANTE: Cada solicitud puede contener un maximo de 10 bienes. Fl tamafio maximo de cada fotografia es de 300KB.

Aquellos bienes que sean pareja, conjuntos, deberin describirse bien a bien, perfectamente identificados y con sus respectivas
valoraciones de manera individualizada.

Después debe firmar digitalmente la solicitud. Las solicitudes no se consideran presentadas hasta que no se encuentren firmadas.
Debido a la extension de los formularios de la solicitud inicial, ésta puede realizarse en varios dias. Puede dejar la solicitud en cualquier

paso intermedio guardando un borrador y después retomar su solicitud pulsando el botén Registrar y accediendo al borrador. Es
importante sefialar que la solicitud no se da por presentada hasta que se llega al dltimo paso y se firma electrénicamente.

Manual del solicitante

Ministerio de Cultura 12
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Solicitudes presentadas

Pulsando el botén Mis expedientes puede consultar el estado de Ias solicitudes presentadas, ver la documentacion presentada y los
justificantes de registro, consultar las comunicaciones recibidas, comparecer y ver notificaciones, comparecer y responder requerimientos,

descargar los permisos de exportacion y aportar documentacion a la solicitud.
Mis expedientes

Para las solicitudes temporales con posibilidad de venta, pulsando en el siguiente enlace puede comunicar el retorno, venta o no
exportacion del bien:

« Comunicacién de retorno, venta o no exportacion del bien

Para las solicitudes temporales, pulsando en los siguientes enlaces puede realizar una solicitud de cambio de sede, de ampliacion de
fechas o prérroga, o una comunicacion de retorno o no exportacion del bien:

+ Solicitud de cambio de sede
« Solicitud de ampliacion de fechas o prérroga
+ Comunicacion de retorno o no exportacion del bien

Solicitudes presentadas entre 2011 y el 07/02/2025

Pulsando el botén Solicitudes antiguas puede consultar las solicitudes presentadas entre 2011 y el 07/02/2025, asi como realizar las
siguientes acciones:

Exportaciones definitivas y temporales con posibilidad de venta

« Realizar el pago de tasas relativas a las mismas
« Comunicar el retorno o la venta del bien en el caso de las temporales con posibilidad de venta

Exportaciones temporales

« Solicitar el cambio de sede
« Solicitar la ampliacién de fechas
« Comunicar el retorno del bien

Solicitudes antiguas

Ministerio de Cultura 13
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3 CREAR UNA NUEVA SOLICITUD

Para dar de alta una nueva solicitud, hay que pulsar el botdn “Registrar” situado en la portada
del procedimiento (ver apartado Acceso al procedimiento).

DE CLULTURA
Ministerio de Cultura

Eﬁim wawe  Sede Electronica

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXFEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Autorizacion de exporiacion de bienes del Patrimonio Histérico Espafiol

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Historico
Espaniol

Desde esta pagina puede presentar solicitudes de auforizacion de exportacion de bienes del Patnmonio Histdrico Espariol, consultar las
solicitudes presentadas, realizar el pago electronico de tasas y descargar los certificados de exportacion.

Registrar una nueva solicitud
Pulsando el botén Registrar puede dar de alta una nueva solicitud.

« Siactia como persona fisica, debe utilizar un cerificado de persona fisica, como per ejemplo el emitido por CERES o el DNI
electrénico. Alternativamente, puede usar el resto de métodos de autenticacion permitidos por Cl@ve.

« Si actlia como persona juridica, debe utilizar un certificado de representante, como por ejemplo el emitido por CERES.
En el primer paso de la solicitud debe indicar si actia en nombre propio o en representacion de un tercero.

A continuacion debe introducir los datos del tipo de exportacién y los datos de identificacion de cada uno de los bienes muebles. Para
cada bien, debe adjuntar al menos una imagen en formato JPG.

IMPORTANTE: Cada solicitud puede contener un maximo de 10 bienes. Fl tamafio maximo de cada fotografia es de 300KB.

Aquellos bienes que sean pareja, conjuntos, deberan describirse bien a bien, perfectamente identificados y con sus respectivas
valoraciones de manera individualizada.

Después debe firmar digitalmente la solicitud. Las solicitudes no se consideran presentadas hasta que no se encuentren firmadas.
Debido a la extension de los formularios de la solicitud inicial, ésta puede realizarse en varios dias. Puede dejar la solicitud en cualquier

paso intermedio guardando un borrader y después retomar su solicitud pulsande el botén Registrar y accediendo al borrador. Es
importante sefialar que la solicitud no se da por presentada hasta que se llega al Utimo paso y se firma electronicamente.

Manual del solicitante

Si el usuario aun no se ha identificado, debe seguir los pasos del apartado Identificacion.

Una vez dentro del procedimiento, el usuario puede elegir entre actuar en hombre propio como
propietario o en representacion del propietario. Para mas detalle, ver la descripcion de cada perfil
de usuario en el apartado Introduccion.

Si actla en nombre propio, los datos del Propietario se rellenan automaticamente con los datos
con los que se haya identificado el usuario.

Ministerio de Cultura 14
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INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
Inicio / Patrimonio Historico / Formulario

Borradores ¥

Autorizacién de exportacion de bienes del Patrimonio Histérico Espariol
Autorizacién de exportacién de bienes del Patrimonio Histérico Espariol (SIA: 2405020)

{*) Campo obligatorio

Actia @ En nombre propio

O En representacion del interesado
(fisico / juridico)

Nombre

Cod. de identificacion

Teléfono *

Al elegir esta opcion, hay que rellenar en la pestafia "DATOS DE LA SOLICITUD” los datos postales
del Propietario.

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

O Si desea comunicarse por medios NQ electrénicos, seleccione aqul [excepto personas juridicas y resto de sujetos obligados por
el art. 14 de la Ley 39/2015)

Datos postales del Propietario

Pais ™ Seleccione un pais v
Localidad *
Cédigo Postal ®

Direccién - Calle *

Si actUa en representacion del interesado (fisico/juridico), los datos del Representante se
rellenan automaticamente con los datos con los que se haya identificado el usuario. Es necesario
rellenar los datos del Propietario al que se representa.

Tras introducir el NIF del propietario, debe pulsarse el botdon “Comprobar Representacion” para
que el sistema compruebe si el poder de representacion esta registrado en el Registro Electronico
de Apoderamientos (REA), en cuyo caso no es preciso adjuntarlo en la solicitud. En caso de no
constar el poder en el REA, debe adjuntarse a la solicitud un fichero que acredite la
representacion.
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Actia

Representante

Nombre

Céd. de identificacion

Correo electrénico®

Teléfono ™

Tipo de documento

Colective

NIF/NIE/CIF*

Limite de 17 caracieres

Nombre/Razdn social”

Limite de 30 c: eres

Primer apellido™
Limite de 30 caracteres

Segundo apellido

Limite de 30 caracieres

Correo electrénico®

Teléfono ™

© En nombre propio

@ En representacion del interesado
(fisico { juridico)

Registro electrénice de apoderamientos

Comprobar Representacian

Ministerio de Cultura
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Al elegir esta opcion, hay que rellenar en la pestafia “"DATOS DE LA SOLICITUD” los datos postales

del Propietario y del Representante.

si actia como grabador, yne [ s
es el representante legal

margue este check,

infroduzca jotos del

representante legal y aporte

el documente de autorizacién
firmado por el mismo.

el art. 14 de la Ley 39/2015)

Datos postales del Propietario

Pais * Seleccione un pais
Localidad *
Cddigo Postal *

Direccién - Calle *

Datos posiales del Representanie

Pais * Seleccione un pais
Localidad
Codigo Postal *

Direccién - Calle *

O Si desea comunicarse por medios NO elecirdnicos, seleccione aqui [excepto onas juridicas y resto de sujetos obligados por

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

Para las grandes Entidades también existe la posibilidad de actuar como grabador. Para ello,
debe elegirse la opcidn de actuar en representacion del interesado (fisico/juridico),
marcar la siguiente casilla y aportar la correspondiente autorizacion firmada por el
representante legal de la Entidad justificando que actta en su nombre:

Siactua como grabador, y no si
es elrepresentante legal

marque este check,

infroduzca los datos del

representante legal y aporte

el documento de autorizacién
firmado por el mismo.

Justificante del Representante
Tamari 0 Mb. Formatos t 1, zif
*

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

Ministerio de Cultura
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Al elegir esta opcion, hay que rellenar en la pestaria “"DATOS DE LA SOLICITUD” los datos del
Representante Legal, ademas de sus datos postales y los del Propietario.

Datos Representante Legal

Tipo de Documento * -

Drll/Pasaporte ©
MNomibre/Rozén social *
Primer apellido *
Segundo apelido

Correo Electrénico *

Datos postales del Propietario

Pafs * Seleccione un pais -
Localidad *
Caodigo Postal *

Direccién - Calle *

Datos postales del Representante

Pafs * Seleccione un pais -
Lecalidad
Cédigo Postal *

Direccién - Calle *

En caso de las personas fisicas que quieran comunicarse por medios no electronicos, debe
marcarse la siguiente casilla situada en la pestafia "DATOS DE LA SOLICITUD":

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

[J si desea comunicarse por medios NO electrénicos, seleccione aqul [excepto personas juridicas y resto de sujetos obligados por
el art. 14 de la Ley 39/2015)

Los siguientes campos del formulario dependen del tipo de exportacion, por lo que se tratan
individualmente en los siguientes apartados.
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3.1 DATOS PROPIOS DE UNA EXPORTACION DEFINITIVA O TEMPORAL CON
POSIBILIDAD DE VENTA

En primer lugar, hay que situarse en la pestana “"DATOS DE LA SOLICITUD” del formulario:

DATOS DE LA SOLICITUD | DATOS DE LOS BIENES

[J si desea comunicarse por medios NO elecirénicos, seleccione aqul (excepto personas juridicas y resto de sujetos obligados por
el art. 14 de la Ley 39/2015)

Y seleccionar el tipo de exportacion “Definitiva” o “Temporal con posibilidad de Venta”:

Tipo de exportacién

Tipo * —- Seleccione — v

Finclidad de la exportacion ® — Seleccione — -

5l se selecciona la opcién de Numismdtica solo le permitird afiadir bienes de este tipo en la segunda pestafa

Tipo de bienes * — Seleccione — -
Comunidad auténoma de - Seleccione Comunidad Autdnoma — A
origen”™

Procede de importacion * --- Seleccione — v

Los posibles valores del resto de campos de este apartado son los siguientes:

o Finalidad de la exportacion:

o Venta

o Restauracion

o Estudio

o Otros (especificar) = Muestra una caja de texto para especificar la finalidad.

e Tipo de bienes:
o Numismatica = Esta opcion solo permite afiadir bienes de este tipo.
o Otros

e Comunidad auténoma de origen, con todas las comunidades auténomas.
¢ Procede de importacion:

o Si = Esta opcion obliga a rellenar el numero de importacion en los bienes.
o No
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En el siguiente apartado debe indicarse el destino de los bienes, siendo obligatorios los campos
de pais y ciudad de destino.

Destino de los bienes

Destinatario

Pal: de desting™ Seleccione un pais b

Ciudad de Destino *

Aduana de Salida

A continuacion, deben marcarse obligatoriamente los siguientes compromisos (el Ultimo
compromiso solo aparece si se ha indicado que la exportacion NO procede de importacion):

Compromisos que contrae el Firmante

Permitir el examen o depdsito delbien

O si

Declara conocer el contenido del articulo 33 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histdrico Espafiol (BOE del dia 29)

N O si

Efectuar los ingresos o depdsitos que procedan, en concepto de tasa de exportacién, segin lo preceptuado en el articulo 20 de la Ley 16/85 de 25 de junio del PHE

N Osi

Al final de esta pestafia, se muestra la informacién de proteccién de datos.

Proteccion de datos

Le informamos que, en cumplimiento del Reglamento General de Proteccién de Datos, los datos personales que usted ha facilitado van a ser utilizados por el Ministerio de Cultura
para la tramitacién del procedimiento o servicio que ha solicitado. Si necesita informacién adicional sobre la proteccién de datos de cardcter personal del procedimiento o servicio
que usted ha escogido puede solicitaria en la direccién electronica dpd@cultura.gob.es y se le informara del responsable del tratamiento, del delegado de proteccion de datos, de los
fines del tratamiento y su base juridica, de la legitimacion del tratamiento, de los destinatarios de sus datos y de los derechos que usted puede ejercer.

Para mas informacion pulse aqui

3.2 DATOS PROPIOS DE UNA EXPORTACION TEMPORAL

En primer lugar, hay que situarse en la pestaia "DATOS DE LA SOLICITUD” del formulario:

DATOS DE LA SOLICITUD | DATOS DE LOS BIENES

[ Si desea comunicarse por medios NO elecirénicos, seleccione agui (excepto personas juridicas y resioc de sujetos obligados por
el art. 14 de la Ley 39/2015)
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Y seleccionar el tipo de exportacion “Temporal”:

Tipo de exportaciéon

Tipo Temporal hd

Finalidad de la exportacién * --- Seleccione - v

Si se selecciona la opcidon de Numismatica solo le permitird afiadir bienes de este fipo en la segunda pestafia

Tipo de bienes © --- Seleccione --- ~
Comunidad auténoma de -- Seleccione Comunidad Autdnoma -- v
origen”

Procede de importacian ™ -— Seleccione — e

Los posibles valores del resto de campos de este apartado son los siguientes:

o Finalidad de la exportacion:
o Restauracion

o Estudio

o Exposicion

o Depdsito

o Otros (especificar) = Muestra una caja de texto para especificar la finalidad.

e Tipo de bienes:
o Numismatica = Esta opcion solo permite anadir bienes de este tipo.
o Otros

o Comunidad auténoma de origen, con todas las comunidades auténomas.
e Procede de importacion:

o Si = Esta opcion obliga a rellenar el nimero de importacion en los bienes.
o No
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En el siguiente apartado debe indicarse el destino de los bienes, siendo obligatorios los campos
de pais y ciudad de destino.

Destino de los bienes

Destinatario

Fais de destino™ Seleccione un pais v

Civdad de Destino ™

Aduana de Salida

El siguiente paso consiste en rellenar los datos propios de la exportacion:

Datos de la exportaciéon Temporal

Denominacién (nombre de la
exposicién) *

Promotor ™

Fecha de inicio 00/00/0000 ==}
[dd/mm/acaa) *

Fecha de fin (dd/mm/acaa) * 00/00/0000 ==
Localidad *

Direccidn

A continuacion, deben marcarse obligatoriamente los siguientes compromisos:

Compromisos que contrae el Firmante

Adoptar las medidas convenientes para garantizar el estado de conservacion del bien cuyao exportacion se solicita
.

O si

Suscribir la correspondiente Pdliza Seguro

N O si

Permitir el examen o depdsito del bien

N O si

Reintegrar el bien o Espafia dentro del plazo de vigencia del permizo de exportacion

[ si
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Opcionalmente, puede aportarse la siguiente documentacion:

a documentaci

Informe favorable al préstamo de la Direccidn del centro
Tamafio maximo: 10 Mb. Formatos permilidos: txt, zip, rar, tar, jpeg, jpg, gif, iiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xs, xlsx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado

Informe de Conservacidn individualizado del/de elflos bien/es a exportar
Tamaiio maximo: 10 Mb. Formalos permilidos: ixt, zip, rar, far, jpeg, jpg, gif, iifl, png, eps, pdf, ods, odi, doc, docx, xs, xlsx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Condiciones de préstamo exigidas por el Centro Prestador
Tamafio méximo: 10 Mb. Formatos permitidos: txt, zip, rar, tar, jpeg, jpg, oif. tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xs, xisx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Caracteristicas técnicas de la sala de exposicion
Tamafio maximo: 10 Mb. Formatos permilidos: B, zip, rar, tar, jpeg, jpg, gif, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xs, xisx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Datos relativos al seguro con el que viaja/n la/s obrals
Tamafio maximo: 10 Mb. Formatos permitidos: fxt, zip, rar, tar, jpeq, jpg, off, tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, «s, xdsx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Datos relativos a la empresa de transporte
Tamaiio maximo: 10 Mb. Formalos permilidos: ixt, zip, rar, far, jpeg, jpg, gif, iifl, png, eps, pdf, ods, odi, doc, docx, xs, xlsx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Otros documentos
Tamafio méximo: 10 Mb. Formatos permitidos: txt, zip, rar, tar, jpeg, jpg, oif. tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xs, xisx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Al final de esta pestafia, se muestra la informacion de proteccién de datos.

Proteccion de datos

Le informames que, en cumplimiento del Reglamento General de Proteccion de Datos, los datos personales que usted ha facilitado van a ser utilizados por el Ministerio de Cultura
para la tramitacién del procedimiento o servicio que ha solicitado. Si necesita informacion adicional sobre la proteccién de datos de caracter personal del procedimiento o servicio
que usted ha escogido puede solicitarla en la direccion electronica dpd@cultura.gob.es y se le informara del responsable del tratamiento, del delegado de proteccion de datos, de los
fines del tratamiento y su base juridica, de Ia legitimacion del tratamiento, de los destinatarios de sus datos y de los derechos que usted puede ejercer.

Para mas informacion pulse aqui

3.3 DATOS DE LOS BIENES

Una vez completados todos los datos de la pestafia "DATOS DE LA SOLICITUD”, hay que situarse
en la pestafia "DATOS DE LOS BIENES” para definir los bienes a exportar:

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

N° de Bienes — Seleccione -— v

Bien o Afadir/Modificar — Seleccione — -
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En primer lugar, aparecen dos campos desplegables:

e No© de Bienes: Para seleccionar el nimero de bienes a incluir en la solicitud.
El nimero maximo de bienes es 10.

e Bien a Anadir/Maodificar: Para seleccionar cada bien individualmente.

Por ejemplo, al indicar que la solicitud va a contener cuatro bienes en el campo “N° de Bienes”,
en el desplegable del campo “Bien a Afiadir/Modificar” se muestran solo cuatro bienes:

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

N° de Bienes 4 -
Bien c Afiadir/Modificar —- Seleccione - ~

Bien 1

Bien 2

Bien 3

Bien 4
Si quiers afiadir mas de un bien, ¢ = ien a ARadir/Modificar

El siguiente paso consiste en seleccionar uno a uno todos estos bienes e ir rellenando los datos
solicitados.

Primero deben rellenarse los datos basicos del bien:

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

N° de Bienes 4 v
Bien o Afadir/Modificar Bien 1 v
Bien 1

M® De inventario

Lugar donde se v
encuentra(Provincia) *

N® importacion (5 procede)

Registro general de BIC * —- Seleccione -— b
Inventario General de Bienes —- Seleccione - ~
Muebles del PHE *

N° de anotacion o Codige de

Identificacion

Declarado Inexportable ™ — Seleccione — b
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e N°Deinventario: Cédigo de identificacion del bien dentro de la coleccion del solicitante.

e Lugar donde se encuentra (Provincia): Desplegable con las provincias para indicar
la localizacion del bien.

e N9 importacion (si procede): Este campo sdlo se muestra en caso de haber indicado
en la pestafia "DATOS DE LA SOLICITUD" que procede de importacion.

e Registro general de BIC: Para indicar si el bien esta registrado como Bien de Interés

Cultural.
o Si = Esta opcion solo aparece si se trata de una exportacion temporal
o No

e Inventario General de Bienes Muebles del PHE: Para indicar si el bien esta en el
Inventario General del Patrimonio Historico Espafiol (PHE).
o Si
o No

¢ N© de anotacion o Cédigo de Identificaciéon: Obligatorio si se indica que el bien esta
en el Inventario General del Patrimonio Historico Espafiol (PHE).

o Declarado Inexportable: Para indicar si el bien ha sido declarado inexportable con
anterioridad.
o Si
o No
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A continuacion, se afiade la descripcion técnica del bien:

Descripcion Técnica del bien

Clase del bien * v

Titulo o tematica *

Materia y/o procedimiento *
Epoca/Escuela *

Autor *

Medidas y/o Peso *

Observaciones / N° de Permiso
de Exportacidn previo

Valor (EUR, dos decimales) *

Otra Documentacidn (fichero adjunto)
Tamafio maximo: 10 Mb. Formatos permitides: txt, zip, rar, tar, jpeg, jpg, oif. tiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, ¥s, xisx, csv, xsig, xades

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Declaracion de Importacion emitida por el Ministerio de Cultura (fichero adjunto)

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Si en la pestaiia “"DATOS DE LA SOLICITUD” se ha elegido numismatica como tipo de bienes, en
el desplegable Clase del bien soélo se muestra la opcidn “Numismatica”.

Opcionalmente, pueden afadirse dos documentos de un tamafio maximo de 10MB cada uno.

El dltimo paso para completar la definicién del bien es afadir la fotografia. Opcionalmente,
pueden anadirse dos fotografias mas.

Las fotografias deben estar en formato JPG y no pueden superar el tamafio maximo de 300KB.
Deben tener una resolucion aproximada de 470x300 pixeles para su correcta visualizacion en
los permisos.

Fotografias

Primera (fichero adjunto) *

Tamaiio maximo: 300 Kb. Formato permitido: jpg

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Segunda (fichero adjunto)

Tamaiio maximo: 300 Kb. Formalo permitido: jpg

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Tercera (fichero adjunto)
Tamafio maximo: 300 Kb_ Formato permitido: jpg

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
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Una vez definido el primer bien, deben seleccionarse uno a uno el resto de los bienes para
completar los datos de cada uno.

Para facilitar esta tarea, en los siguientes bienes (los posteriores al Bien 1) aparece un campo
desplegable de titulo Copiar datos, con los siguientes valores:

¢ No copiar: Para que todos los campos del bien aparezcan vacios.

e Copiar datos del Bien 1: Para que los campos del bien se rellenen automaticamente con
los mismos datos que se han rellenado en el Bien 1. No se copian ni el valor ni los
documentos adjuntos ni las fotografias.

o Copiar datos del Bien Anterior: Igual que en el caso anterior, pero copiando los datos que
se han rellenado en el bien anterior.

DATOS DE LA SOLICITUD DATOS DE LOS BIENES

N°® de Bienes 4 ~

Bien a ARadir/Modificar Bien 2 v

Copiar datos --- Seleccione --- -

— Seleccione —

No copiar

Copiar datos del Bien 1
Capiar datos del Bien Anterior

N® De inventario

3.4 GUARDARY RECUPERAR UN BORRADOR

En ocasiones puede ser de utilidad guardar un borrador de la solicitud para poder utilizarlo
posteriormente en otras solicitudes.

Para guardar un borrador deben rellenarse al menos los campos obligatorios del formulario y
pulsar el botdn “Guardar Borrador” que aparece en la esquina inferior derecha de la pantalla:

Guardar Borrador |
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A continuacién, se muestra una pagina indicando que el borrador se ha guardado con éxito. Para
volver a la solicitud, debe pulsarse el enlace “Volver a la solicitud”:

E’E e meme | Sede electronica
T B4 CLATURA

Ministerio de Cultura
INICIO PROCEDIMIENTOS = MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio | Borradores

El borrador ha sido guardado con éxito

Volver a la solicitud

Al volver a la solicitud, el nuevo borrador aparece en la seccién “Borradores” de la esquina
superior izquierda de la pantalla, identificado con la fecha y hora de creacién:

E *ﬁ‘ e weme | Sede electronica
g DEESPANA DE CULTURA

Ministerio de Cultura
INICIO  PROCEDIMIENTOS v  MISEXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES — AYUDA

Inicio / Patrimonio Histérico / Formulario

Borradores &

2025-01-30 10:39:24 Fa
2nes del Patrimonio Histérico Espafiol

AUtorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Histérico Espariol (SIA: 2405020)

(*) Campeo obligatorio

Actlia @® En nombre propio

O En representacion del interesado
(fisico f juridico)

Una vez guardado un borrador, éste puede reutilizarse en solicitudes posteriores.

Para recuperar un borrador, simplemente hay que acceder al formulario de alta de solicitudes
y seleccionarlo en la seccién “Borradores”. A tener en cuenta que solo se puede tener un borrador,
es decir, se tiene acceso solo al ultimo borrador guardado.

3.5 FIRMAR Y REGISTRAR LA SOLICITUD

Finalmente, tras completar la definicion de todos los bienes, puede firmarse la solicitud pulsando
en el botén “Enviar” situado en la esquina inferior derecha de la pantalla.

|m
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Al pulsar este botdn, si hay errores en el formulario, el sistema muestra el detalle:

Hay errores en el formulario.

]
o
5 3

¢
o
]
q
o

Guardar Borrador Enviar

Si no hay errores, o si ya se han corregido, aparece la siguiente ventana emergente:

Confirmacidn del envio de datos x

Solicitante

Nombre y apellidos
Documento identificativo

Correo electronico

Datos
Ver datos de la solicitud en PDF ¥ &
Firma

Seleccione un método de firma:

() Firma bésica (Firma no () Firma con certificado
criptografica) (@firma/Autofirma)

Mas informacion

Mas informacion

_) Doy mi consentimiento para realizar la firma

Firmar

Antes de realizar la firma, puede descargarse el borrador de la solicitud pulsando en el enlace
“Ver datos de la solicitud en PDF”.

A continuacion, para crear formalmente la solicitud, debe elegirse el método de firma y dar el
consentimiento:

e Firma basica (Firma no criptografica): Esta opcién sélo aparece si la identificacién
se ha realizado con un certificado de persona fisica, que ademas debe tener registro en
Cl@ve. Permite firmar sin necesidad de volver a seleccionar el certificado.
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¢ Firma con certificado (@firma/Autofirma): Requiere seleccionar el certificado.

Firma

Seleccione un método de firma:

() Firma basica (Firma no () Firma con certificado
criptografica) (@firma/Autofirma)

Mas informacian

Mas informacion

_J Doy mi consentimiento para realizar la firma

Tras firmar la solicitud, aparece la siguiente pantalla indicando que la solicitud se ha registrado
con éxito, en la que se muestran todos los datos que se han introducido.

E i cue  wewe | Sede electronica

Ministerio de Cultura

INICIO PROCEDIMIENTOS + MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

i Su solicitud ha sido registrada con éxito

Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente.

Inicio / Solicitud / Autorizacién de exportacién de bienes del Pafrimonio Histérica Espafiol

Utilidades

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Histdrico
ESpaﬁol Calendario laboral

Desde esta pagina podré realizar el envio telemético de Iz solicitud de autonzacién de exportacion de bienes del Patrimonio Histdrico Espariol
Cartas de servicios

P ' Informacién de sede electrénica
»
Justificante registro  Solicitud X
Mormativa
Formulario Autorizacion de exportacién de bienes del Patrimenio Histérico Espariol Pago electrénico de tasas

Descripcion

N° Expediente 01??57_ Quejas y sugerencias
Numero de asiento registral REGAGEZEE_ Requisitos técnicos

Fecha 2025-01-27 16:00:57 Soporte técnico

Nombre del titular
Validacidén de certificados y firmas
Numera de documento
Verificacion de documentos con codigo

Teléfono sequro

Correo electrénico

Desde esta pantalla pueden descargarse los siguientes documentos:

e Justificante registro: Justificante de registro generado por el registro electronico
GEISER.
e Solicitud: PDF con los datos de la solicitud.

Estos documentos también pueden descargarse posteriormente desde la seccién de “MIS
EXPEDIENTES"” (ver apartado Ver los datos de una solicitud).
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4 PAGO DE LA TASA

4.1 PAGO DE LA TASA EN UNA EXPORTACION DEFINITIVA

Si el destino de los bienes esta fuera de la Unidn Europea, debe pagarse la tasa correspondiente.

Para poder hacerlo, el sistema envia una comunicacién indicando el importe de la tasa, de aspecto
similar al de la siguiente imagen:

DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIC CULTURAL ¥
BELLAS ARTES
o - ¥ GOBERNG FMIMSTERNG
T ceERAL  Drcanma SUBDIRECCION GENERAL DE REGISTROS ¥
e

DOCUMENTACION DEL PATRIMONIO HISTORICD

Madrid. 30 de enerc del 2025 -

El articulo 30 de la Ley 16/1885, de 25 de junic, del Patrimonio Histdrico Espafiol (BOE de 28 de Junio de 1285) y la
Disposicion adicional 22 del Real Decreto 111/1988 de 10 de Enero de desarrolle parcial de |a Ley 18/85 (BOE de 28 de Enero
de 1988), establece que la autorizacién para |a exportacién de cualquier bien mueble integrante del Patrimonio Histdrico

Espafiol, a un pais no miembro de la Unidn Europea, estard sujeta a una tasa establecida de acuerdo con las reglas gue se
enumeran en su texto.

En la solicitud del permiso de exportacion suscrita por usted, de las obras detalladas a continuacion, hizo constar el valor
real de las mismas y ello ha determinado la base imponible para la liquidacién de la tasa, segin dispone la citada norma, y que
conforme a la tarifa relacicnada en la letra E) del articulo 30 mencionado, es la siguiente:

VALOR REAL IMPORTE DE LA TASA DE
N° DE BIEN CLASE DEL BIEM DECLARADO % APLICABLE EXPORTACION

De 0,00€ 3 900.00€ {5%)
1 T1 {Folografia) i00,00€ | S°0€ 5006

De 0,00€ » 200,008 (5%}
2 T2 {Folografia) 20,006 | 1900€ 10,008

TOTAL A INGRESAR: 15,00€

Para realizar &l pago de forma telemdtica, abra este documents desde la aplicacién Adobe Acrobat Reader y accada al
siguiente
enlace

Una vez conste en esta Subdireccién General el ingreso de la tasa, bien mediante el pago telematico bien mediante la
presentacion del justificante de haber ingresado la cuantia sefialada (ejemplar para la administracion) se procedera a dar por
finalizado el corespondiente expediente de exportacion.

DIRECCION

Fiaza SETREy. P, 28003 Maarid exporiacion gaimento@uliu. gob.es Pagina1de 1
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Esta comunicacion debe descargarse (ver apartado Ver comunicaciones y comparecer
notificaciones), abrirse desde la aplicacion Adobe Acrobat Reader (no debe abrirse con el
navegador) y pulsar sobre el enlace que aparece en el documento:

Para realizar &l pago de forma telematica, abra este documento desde la aplicacion Adobe Acrobat Reader y acceda al

siguiente  eplgce

Una vez dentro, se puede proceder al pago de la tasa (ver apartado Pago electrdnico de la tasa).
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4.2 PAGO DE LA TASA EN UNA EXPORTACION TEMPORAL CON POSIBILIDAD DE

VENTA

Si se trata de una venta y el destino de los bienes esta fuera de la Union Europea, debe pagarse
la tasa correspondiente.

Para poder hacerlo, una vez aceptado el bien en Junta, el sistema envia una comunicacion
informando del importe de la tasa en caso de que se proceda a la venta. La comunicacion tiene
un aspecto similar al de la siguiente imagen:

DIRECCHON GEMERAL DE PATRIMONIO GULTURAL Y
ARTES

iy BELLAS
= * GommNG  HRTERG
Pl CEimss  DECULTURA SUEDIRECCION GENERAL DE REGISTROS Y
- [} DOCUMENTACION DEL PATRIMONIC HISTORICD:

Madirid, 13 de enero del 2025

Esp. N [ =o I

il

El articulo 30 de la Ley 18/1885, de 25 de junio, del Patimonio Historico Espafiol (BOE de 28 de Junio de 1985) y la
Disposician adidonal 2 del Real Decreto 111/1086 de 10 de Enero de desarrollo parcial de la Ley 16/25 (BOE de 28 de Enero
de 1988). establece que la autorizacion para la exportacion de cualquier bien mueble integrante del Pafrimonio Historico
Espafiol, a un pais no miembro de la Unidn Europea, estard sujeta a una tasa establecida de acuerde con las reglas que se
Enumeran en su texto.

En la solicitud del permiso de exportacion suscrita por usted, de las obras detalladas a continuacion, hizo constar el valor
real de las mismas y ello ha determinado |a base imponible para la LIQUIDACION PROVISIONAL de la tasa, segin dispone |a
citada norma, ¥ que conforme a la tarifa relacionada en la letra E) del articulo 30 mendionado, es la siguiente:

VALOR REAL IMPORTE DE LA TASA DE
M® DE BIEM CLASE DEL BIEN DECLARADO % APLICABLE EXPORTACION
De 0,008 & 1,00€ [5%)
1 T1 {Fotograna) 1.008 | Bos 0.05¢
D 0,008 & 2.00€ [5%)
2 T2 {Fotograna) 200e | W1 0,106
TOTAL A INGRESAR: 0,15€

ANTES DE QUE FINALICE el periodo de vigencia de la autorizacién de exportacion, debera acreditar en esta Subdireccion
General, o bien &l retorno a Espafia de los bienes exportados, o bien su venta en &l exfranjers mediants |a presentacion de la

comespondiente factura. momenio en el gue a la vista del precio efectivo de la venta. se procedera a la liquidacion definitiva de
latasa.

Una wez conste en esta Subdireccion General el ingreso de la tasa, bien mediante el pago telematico bien mediante la
preseniacion del justificante de haber ingresado la cuantia sefalada (gjemplar para la adminisiracion) se procedera a dar por
finalizado el comespondiente expadiente de exportacion.

DIRECCION

Pagina 1de 1
axpartacion. paTmeniMpILE gk A2
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Una vez realizada la solicitud de venta (ver apartado Comunicar el retorno, la venta o la no
exportacion del bien), el sistema envia una nueva comunicacion informando del importe a pagar.
La comunicacion tiene un aspecto similar al de la siguiente imagen:

DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL Y
= BELLAS ARTES
L - ¥ GONIRND HBASTERIC
o Q DE ESfais DE CLATURA, SUBDIRECCHION GENERAL DE REGISTROS Y
- - DOCUMENTACHON DEL PATRIMONIO HISTORICD

Madrid, 13 de enero del 2025 -

= p—

El articulo 30 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonic Historico Espafiol (BOE de 20 de Junio de 1885) y la
Dispasicion adicional 2* del Real Decreto 111/1888 de 10 de Enerc de desarmollo parcial de la Ley 18/85 (BOE de 28 de Eneno
de 1986), establece gue la autorizacidn para la exportacion de cualquier bien musble integrants del Patimanic Historico
Espanial, a un pais no miembro de la Unidn Europea, estard sujeta 3 una tasa establecida de acuerdo con las reglas que se
enumeran en su texdo.

En la soliciiud del permiso de exportacion suscrita por usted, de las obras detalladas a confinuacion, hizo constar el valor
real de las mismas y ello deferming la base imponible para |a liquidacion provisional de |a tasa.

Una vez comunicada por usted la venta en el extranjers de todas o parte de las obras para las que solicitd expaortacion,
mediante la presentacion de la comespondiente factura, y 2 la vista del precio efectivo de la venta por usted declarado, se
procede, mediante este escrito, a comunicarle la LIGUIDACION DEFINITIVA de la tasa, que conforme a la tarifa relacicnada en
la letra E) del articulo 30 mencionado, es la siguients:

VALOR REAL IMPORTE DE LA TASA DE
N* DE BIEN CLASE DEL BIEN DECLARADG % APLICABLE EXPORTACION
i 0,008 & 1,00€ (5%}
1 T1 (Fobogrania) 100e | G0%€ 085¢
Do 0,008 & 2,008 (5%}
2 T2 (Fobograna) 200e | O10€ 0.10¢
TOTAL A INGRESAR: 0,15€

Para realizar el pago de forma telematica, abra este documento desde la aplicacion Adobe Acrobat Reader y acceda al
siguients
enlace

Una vez conste en esta Subdireccion General el ingresc de la tasa. bien mediante el pago telematico bien mediante |a
presentacion del justificante de haber ingresado la cuantia sefialada (ejemplar para la administracion) se procederd a dar por
finalizado el comespondients expedients de exportacion.

DIRECCICH

Fram G5 T TR exportacion parmonouRr. 900 e Pigina 1de 1

Esta comunicacion debe descargarse (ver apartado Ver comunicaciones y comparecer
notificaciones), abrirse desde la aplicacion Adobe Acrobat Reader (no debe abrirse con el
navegador) y pulsar sobre el enlace que aparece en el documento:

Para realizar &l pago de forma telematica, abra este documento desde la aplicacion Adobe Acrobat Reader y acceda al
siguiente  eplace

Una vez dentro, se puede proceder al pago de la tasa (ver apartado Pago electrdnico de la tasa).
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4.3 PAGO ELECTRONICO DE LA TASA

Division de Tecnologias de la Informacién

El pago de la tasa puede realizarse de dos maneras:

e Electronicamente, pulsando el boton “Pagar electronicamente”. De esta forma la
informacion aparecera actualizada automaticamente al organismo gestor.

e Realizando el pago en el banco, pulsando el botén “Descargar pdf para pago en
banco”. Una vez realizado el pago, debera aportarse a la solicitud el justificante de pago
desde el apartado “"MIS EXPEDIENTES"” (ver apartado Aportar documentos a la solicitud).

MINISTERID:
DE CULTURA

¥ GOREANO
-\' DE ESPANA
&

CENTRO GESTOR:
DIRECCION GEMERAL DE PATRIMONIO CULTURAL ¥ BELLAS
ARTES

Consigne los datos que se solicitan en las
lineas inferiores.

Tipo documento Documento

Mombre o Razdn social

TASA:Permisos de exportacién de bienes del
P.H.E

Modelo
CODIGO: 034
Ejercicio: 2025

N? de Justificante: 3300343074301

Guarde el nimero de justificante para futuras consultas.

Primer apellido Segundo apellido

[CIF ~| I

Calle/Plaza/Avda

Imparte total

Nombre de la via pablica no Escalera Piso Puarta  Teléfono
[Calle v] I N |
Municipio Provincia C.p. Pais.
Liquidacién

2 27 de enera de 2025

Pagar electronicamente

Ingreso efectuado a favor del TESORO PUBLICO.
Cuenta restringida de la A.E.AT. para la recaudacién de TASAS
Importe: 0,00 €

Forma de Fago: @ Adeudo en Cuenta () Cargo en Tarjata
Adeudo en cuenta por apoderamiento: D

Cédigo internacional de cuenta bancaria (IBAN)
Céd. inter. Entidad Oficina D.C.

(I

Tarjeta de crédito
Entidad MNP de tarjeta

NO de cuenta

Cad.(mm-aa)

Descargar pdf para pago en banco
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5 ACCESO A “MIS EXPEDIENTES”

En este apartado puede consultarse el estado de las solicitudes presentadas, ver la
documentacion presentada y los justificantes de registro, consultar las comunicaciones recibidas,
comparecer y ver notificaciones, comparecer y responder requerimientos, descargar los permisos
de exportacion y aportar documentacion a la solicitud.

Desde la pagina inicial de la Sede Electrdnica del Ministerio de Cultura (ver apartado Acceso a la
aplicacidn), debe elegirse el apartado “MIS EXPEDIENTES” del menu superior:

Ir al contenido Accesibilidad

ELH*

agas bar wteH

Ministerio de Cultura

asociada de la Sede Electrénica de la Administracién
General del Estado
Punto de Acceso General

Procedimientos

Bienvenido a la sede electronica del Ministerio de Cultura,

Ei emememe | Sede Electronica

Ministerio de Cultura

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Destacados

27/1/2025, 15:39:48  Bienvenido v & Acceso

NUEVO

Actividades literarias en institutos - Encuentros literarios

En este procedimiento se tramitardn las solicitudes para realizar
literarias del p Ei

NUEVO

Actividades literarias en institutos - Por qué leer a los clasicos

En este p i se itaran las solicitudes para realizar
actividades literarias del programa Por qué

NUEVO

Actividades literarias en escuelas de arte - Dibujantes de
historias

Eneste p limi se itaran las solicitudes para realizar
literarias del p Dibuj;

NUEVO

Subvenciones de concesion directa a entidades culturales para
el diagnostico y apoyo del sector cultural

‘ w:
Mis expedientes

Acceda aqui a su area de usuario
Descargue notificaciones, gestione
expedientes, realice solicitudes...

2J)

;Necesitas ayuda?
Consulie nuestra seccion de preguntas

frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio técnico

Utilidades

Consulta de mis expedientes

Consulta de los expedientes que no aparecen en la pestaria "Mis

Archivos

Presentacion de solicitudes a la Subdireccion General de los Archives
Estatale:

Calendario de dias inhabiles

Cartas de semvicios

También puede acceder a este apartado desde la portada del procedimiento (ver apartado Acceso

al procedimiento).

Si el usuario ain no se ha identificado, debe seguir los pasos del apartado Identificacion.

Ministerio de Cultura

36



bl ¥ GOBIERNO MINISTERIO
b 'S DEESPANA DE CULTURA L i »
y | a Division de Tecnologias de la Informacién

Se muestra la siguiente pantalla con la lista de solicitudes realizadas por el usuario en el nuevo
sistema. Las solicitudes realizadas en el sistema antiguo pueden consultarse desde la portada del
procedimiento (ver apartado Acceso al procedimiento):

E T Sede electrénica
@ DE EsPANA DE CULTURA.

Ministerio de Cultura

INICIC PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Mis expedientes

Mis expedientes

Listado de expedientes ordenado por fecha

Ayudas 01775
Autorizacién de exportacion de bienes del Patrimonio Histérico Espafiol

Ayudas de cooperacion cultural

Ayudas del libro, lectura y letras

Ayudas de bibliotecas Solictud ) Comunicaciones [2) Aportacion de documentos

Ayudas de archivos
30 de enero, 2025

Ayudas de cine y audiovisuales

01775
Ayudas de patrimonio historico Autorizacion de exportacidn de bienes del Patrimonio Histérico Espafiol
Ayudas de promocion del arte ED BEThE
s escimeas y misice I
Solicitud [l Comunicaciones [2) Aportacion de documentos

El botdn “Filtrar” permite realizar una busqueda de solicitudes aplicando los siguientes filtros:

Mis expedientes

Listado de expedientes ordenado por fecha

Buscar por identificador de expediente

OO0

Ordenar por Perfil Estado Fecha Inicio Fecha Fin

Fecha v Todes v Todos e @ L -

Para cada solicitud del listado, pueden realizarse las siguientes acciones:
e Consultar su estado.
e Ver los justificantes de registro y la documentacién asociada.
e Ver comunicaciones.
e Comparecer notificaciones.
e Comparecer y responder requerimientos.
e Aportar documentacion.
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5.1 CONSULTAR EL ESTADO DE UNA SOLICITUD

Desde el apartado Acceso_a “Mis expedientes”, para cada solicitud del listado se muestra un
cuadro con el estado actual de la solicitud, que puede ser uno de los siguientes:

e Revisar: Solicitud pendiente de revisar.

¢ Pendiente de Subsanacion: Solicitud pendiente de subsanar.
e En Tramite: Solicitud en tramitacion.

e Prefinalizado: Solicitud prefinalizada.

e Finalizado: Solicitud finalizada.

e Cancelado: Solicitud cancelada.

e Archivado: Expediente archivado.

Por ejemplo, para una solicitud en estado “Revisar”:

30 de enero, 2025

01775

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Historico Espariol

I

Solicitud [El comunicaciones 2] Aportacion de documentos

5.2 VER LOS DATOS DE UNA SOLICITUD
Desde el apartado Acceso_a “Mis expedientes”, al situarse en una solicitud del listado y pulsar en

el apartado “Solicitud”, se muestra el justificante de registro de la solicitud, el PDF con los datos
de la solicitud y los documentos subidos por el usuario en la propia solicitud.
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30 de enero, 2025

01775

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Historico Espafiol

Solicitud [B comunicaciones B Aportacion de documentos

= Foto bien 1.jpg 116.500 KB
- hash:

m Foto bien 2.jpg 116.500 KB

- nasn:
= Solicitud.pdf 224271 KB

- hash;

= Justificante_Registro.paf 282.563 KB
- hash:

5.3 VER COMUNICACIONES Y COMPARECER NOTIFICACIONES

Desde el apartado Acceso_a “Mis expedientes”, al situarse en una solicitud del listado, si existen
comunicaciones o notificaciones, el apartado “Comunicaciones” aparece habilitado con un
numero al lado indicando el nimero de comunicaciones o notificaciones pendientes.

30 de enero, 2025

01775

Autorizacién de exportacion de bienes del Patrimonio Historico Espafiol

Prefinalizado

Solicitud IEI Comunicaciones 1 | = Aportacion de documentos

Solicitud.pdf 224.271 kb

permisoExportacionResto_fuera_UE_1775 || - 155451 kb antes del 2025-02-09
235959

Las comunicaciones se descargan pulsando en el enlace con el documento.

En el caso de las notificaciones es necesario comparecer para poder ver el documento. Para
ello, tras pulsar en el enlace con el documento, se redirige a la siguiente pagina en la que se
solicita el consentimiento y el método de firma para firmar la comparecencia de la notificacion:
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E AR Sede electronica
1§ DE ESPARA

D CULTURA . R

Ministerio de Cultura
INICIO  PROCEDIMIENTOS v  MIS EXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA
Inicio / Comparecencia

Notificacion asociada al expediente 01775- | N

Documento adjunto - Notificacion por comparecencia

Va a procederse a visualizar la informacién de la notificacion asociada al expediente 01775 il con codigo de iaentificacion Iy concepto: Doc - 01775- |- I ~uise en
'Continuar' para firmar la recepcién de Ia notificacin, o que conllevara la comparecencia

(J Doy mi consentimiento

Seleccione metodo de firma

© Firma con certificado
(@firma/Autofirma)
fi DN

M

© Firma basica (Firma no
criptografica)
Sl

Mas informacion

¢, Desea rechazar la notificacion ?

Volver al expediente

Tras pulsar el boton “Continuar”, puede descargarse el documento enviado en la notificacion,
asi como el justificante de registro de la comparecencia:

E %4 e weme | Sede electronica
3 e

DE CULTURA o R
Ministerio de Cultura
INICIO  PROCEDIMIENTOS ~  MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Inicio / Ficheros

Recepcién de documentacion

Descarga de ficheros adjuntados al expediente

Descarga fichero [Illl- JusnOT_SEDE_NOTIFICADA [ pdf

Descarga fichero [JIlll- permisoExportacionResto_fuera_UE_1775_ | _ NN I o

Volver al expediente

5.4 DESCARGAR EL PERMISO DE EXPORTACION

Una vez generado el permiso de exportacion por parte de Patrimonio, estara a disposicion de

los interesados mediante una notificacion (ver apartado Ver comunicaciones y comparecer
notificaciones).
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5.5 COMPARECER Y CONTESTAR REQUERIMIENTOS

Division de Tecnologias de la Informacién

Desde el apartado Acceso_a “Mis expedientes”, al situarse en una solicitud del listado, si existen
requerimientos, el apartado “Requerimientos” aparece habilitado con un nimero al lado

indicando el nimero de requerimientos pendientes.

30 de enero, 2025

01775

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Histérico Espafiol

En tramite

Solicitud [2 comunicaciones ID Requerimientos 1

Comparecer requerimiento 30/01/2025 antes del 09/02/2025 23:59:59

B Aportacion de documentos

Es necesario comparecer para poder ver el documento. Para ello, tras pulsar en el enlace con el
documento, se redirige a la siguiente pagina en la que se solicita el método de firma para firmar

la comparecencia de la notificacién:

Sede electronica

Ministerio de Cultura
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INICIO PROCEDIMIENTOS + MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Comparecencia

Notificacion asociada al expediente 01775 N

Requerimiento - Notificacién por comparecencia

‘Continuar’ para firmar la recepcion de la notificacion, lo que conllevara la comparecencia

1 Doy mi consentimiento

Seleccione metodo de firma

) Firma con certificado
(@firmalAutofirma)
Perm m D

Mas informacion

O Firma basica (Firma no
¢ :

Mas informacion

¢, Desea rechazar la notificacion ?

Volver al expediente

Va a procederse a visualizar |a informacion de 1a notificacion asociada al expediente 01775 ]l con codigo de identificacion [l v concepto: REQ - 01775- [N I U = en
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Tras comparecer, el usuario puede ver el documento con el requerimiento y responder al
mismo mediante texto y/o mediante un documento.

El documento de respuesta no puede superar el tamario maximo de 10MB.

E iﬁ e meme | S€de electronica
DE ESBARA, DE QATLRA

Ministerio de Cultura
IHICIO PROCEDIMIENTOS - MIS EXPEDIENTES MIS HOTIFICACIONES AYUDA
Inicio | Requerimienta

Contestar al requerimiento 30/01/2025

Requerimiento de documentacion

Procedimiento Autorizacion de exporiacion de bienes del Pairimonio Hislorico Espafiol
Fecha 2025-01-30 16:37:16
Mofivo Requerimiento de prueba
Ci tario tramitad
omentario tramitador '_REQ_-.pdf
Respuesta:

Adjuntar archivo Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

Seleccione metodo de firma
) Finma con cerfificado
({@firma/Autofirma)

Mas informacion

() Fima basica (Firma no
criptografica)

m Volver al expediente
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Tras firmar la respuesta, puede descargarse el documento con el contenido del requerimiento,
asi como el justificante de registro de la comparecencia y el justificante de registro de la
contestacion:

E R Sede electronica
- -

Ministerio de Cultura
INICIC  PROCEDIMIENTOS ¥  MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

Inicio / Requerimiento

Datos del requerimiento

Expediente 01775

Procedimiento Autorizacién de exportacion de bienes del Patrimonio Historico Espaiiol
Fecha 30 de enero, 2025

Mafive Requerimiento de prueba

Comentario tramitador N° Expediente: 17751 - Intemmo: 2025/ N

Comentario del framitador del requerimiento de prueba.

Respuesta de la persona
requerida

Estado Pendiente

Descargas

[P 2usnoT_sene_NoTIFICADA [ edr
P.REC I po

[P Justificante_sal ida_req-J par

[P Justificante de registro de ion a un i pdf

Volver al expediente
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5.6 APORTAR DOCUMENTOS A LA SOLICITUD
Desde el apartado Acceso_a “Mis expedientes”, al situarse en una solicitud del listado y pulsar en

el apartado “Aportacion de documentos”, puede subirse documentacion a una solicitud registrada
previamente. Los documentos no pueden superar el tamaio maximo de 10MB.

30 de enero, 2025

01775

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Historico Espafiol

En tramite
Solicitud ) comunicaciones [ Requerimientos IB Aportacion de documentos

Por favor, introduzca un
texto descriptivo para el
documento:

Adjunte un documento para comunicarse con ef tramitador.

El nimero maximo de ficheros a adjuntar es de 100

*Por favor, €lija el Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

documento que desea
adjuntar:

%, C5V, ¥sig, xades. Tamafio méximo permitido

eq, jpg, gif, tiff,

nombre del fichero

Subir fichero
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Se genera un justificante de registro por cada documento aportado:

30 de enero, 2025

01775

Autorizacion de exportacion de bienes del Patrimonio Histérico Espaiiol

En tramite
Solicitud El comunicaciones [ Requerimientos [ Res

Documentos aportados

Prueba.pdf ()
Justificante_Registro_ I pdf (M)

Por favor, introduzca un
texto descriptive para el
documento:

Adjunte un documento para comunicarse con el framitador.

El nimero méaximo de ficheros a adjuntar es de 100 ( Actualmente hay 1 adjuntos )

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

*Por favor, elija el
documento gue desea
adjuntar:

Extensiones permitida
los ficheros a subir: 1

5. txt, Zip, rar, tar, jpe
El nombre del fichel

0 Mb como méximo 80 caracteres.

B Aportacion de documentos

f, fiff, png, eps, pdf, ods, odt, doc, docx, xls, xlsx,

csv, ¥sig, xades. Tamafio maximo permitido para
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6 SOLICITAR UN CAMBIO DE SEDE

Esta accion puede realizarse Unicamente en exportaciones temporales, cuando ya se disponga
del permiso de exportacion para los bienes sobre los que se desea realizar el cambio de sede.

Para realizar la solicitud hay que pulsar el enlace “Solicitud de cambio de sede” situado en la
portada del procedimiento (ver apartado Acceso al procedimiento).

Para las solicitudes temporales, pulsando en los siguientes enlaces puede realizar una solicitud de cambio de sede, de ampliacién de
fechas o prérroga, o una comunicacion de retorno o no exportacion del bien:

| » Solicitud de cambio de sede |

» Solicitud de ampliacion de fechas o prarroga
» Comunicacidn de retomo o no exportacion del bien

Se muestra la siguiente pantalla:

E sz == Export@. Aplicacion externa de Comunicaciones de retorno, sedes y fechas

SOLICITUD DE CAMBIO DE SEDE DE UNA EXPORTACION TEMPORAL

Nimero de expediente *

SE5059995E5 SEEU9E
I
Destinatario Denominacion * Promotor * Focha de inicia

sy =

Pais Localidad* Dirsccion Fecha de fin®

Seleccianar - MMy

Bion Bien * §i dossa adi d o al expedionts, seccian Mis expedientes” do la sede slectronica, mediante ol enlace
por

N bien Thulo N bien Tilo
Informs favorabla al prestama do la dirsccion ds! centro
B e ) [
Bien Bie
Nebien Titulo N° blen Titulo forme de
B e | [ o
ion Bio . o
e blen Titulo N blen Tilo
O | o
Carctaristicas tacnicas de la sala de sxpasicion
fion Bio
Dien Die _ 7 Subrdocuments | | o Cancolar |
W blen Titulo N blen Tilo
Datas relativos a ka emprosa de transporte.
B e | [ o
Documentacion adiciornal
B e | o o
* S gensrars un fichers.2p CuYo tamaho dabers ser Inferior a SWib. Debers adjuntarls al sxpadients desds Ia sscein ‘Mis expedientss de po
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En primer lugar, hay que rellenar el nimero de expediente, que puede consultarse en el PDF de
la solicitud y en el permiso de exportacion (es el nimero que empieza por 01775 seguido de un
guion). Debe rellenarse con el formato indicado en el campo:

Namero de expediente *

99999999999-99999995999

Después se rellenan los datos de la nueva sede:

Destinatario * Danominacion * Promotor * Facha da nicio "
ddMMryyyy T
pais - Localidad * Direceidn* Facha de fin~

Selecdionar - ddMMyyyy E]

El siguiente paso consiste en indicar los bienes sobre los que se desea realizar el cambio de sede.
Debe indicarse como minimo un bien.

El nimero vy el titulo del bien pueden consultarse en el permiso de exportacion o en las distintas
comunicaciones enviadas para el expediente. El titulo del bien es obligatorio, para que los
gestores puedan identificar que la solicitud se realiza sobre ese bien en concreto.

Bien Bien

N° bien Titulo N° bien Titulo
Bien Bien

N°® bien Titulo N°® bien Titulo
Bien Bien

N° bien Titulo N° bien Titulo
Bien Bien

N°® bien Titulo N°® bien Titulo
Bien Bien

N° bien Titulo N°® bien Titulo
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Opcionalmente, puede adjuntarse a la solicitud de cambio de sede la siguiente documentacion:

* §i desea adjuntar mas documentacion al expediente, puede hacerlo desde la seccion ‘Mis expedientes’ de la sede electronica, mediante el enlace
‘Aportar documentacion’.
Informe favorable al préstamo de la direccion del centro

_ [ * Subir documento ] [ @ Cancelar ]
Informe de conservacién individualizado delide elflos bienles a exportar

_ [ k) Subir documento ] [ @ Cancelar ]
Condiciones de préstamo exigidas por el centro prestador

_ [ * Subir documento ] [ @ Cancelar ]
Caracteristicas técnicas de la sala de exposicion

_ [ L Subir documento ] [ @ Cancelar ]
Datos relativos al seguro con el que viaja/n lals obrals

_ [ k) Subir documento ] [ @ Cancelar ]
Datos relativos a la empresa de transporte

_ [ * Subir documento ] [ @ Cancelar ]
Documentacion adicional

_ [ E Subir documento ] [ -] Cancelar ]

Cada documento debe tener un nombre Unico, de lo contrario se muestra un error indicando que
ya existe un documento con el mismo nombre.

A continuacion, hay que pulsar el boton “Generar archivo solicitud”:

* Sa gunerara un fichoro 2ip cuyo tamaiso dober sar infarior a 10Mb, Debera adjuntarlo al expadients desds la seccion Mis expedientes’ da Lo sede slectronica, mediants e enlace ‘Aportar dosumentacion’

[= e | [ oo st |
En caso de errores, estos se muestran en la parte superior de la pantalla:
SOLICITUD DE CAMBIO DE SEDE DE UNA EXPORTACION TEMPORAL
B3 Nimero de expodients mnwnzShMB namora do 11 iigitos) pockants (mixima 11 digilus) ®

Fecha Inicio E5 un campo abligal
Fach, ™
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Si no hay errores, o si ya se han corregido, la aplicacion genera un ZIP que se guarda en la
carpeta de descargas correspondiente con el siguiente nombre:

cambioSede_numeroExpediente_fecha_hora.zip

Por ejemplo: cambioSede 1775-34077 20231020 1113.zip

Consideraciones importantes a tener en cuenta:

e El ZIP generado no puede superar el tamafio maximo de SMB.

e Nunca debe modificarse el ZIP generado, ya que puede ocasionar problemas en la
gestion de la solicitud de cambio de sede.

El tltimo paso consiste en adjuntar el ZIP a la solicitud desde la seccion “MIS EXPEDIENTES"” (ver
apartado Aportar documentos a la solicitud).

Tras adjuntar el ZIP a la solicitud, el sistema envia automaticamente una comunicacion indicando
si el fichero se ha procesado correctamente y pasa a valoracién, o si por el contrario no se ha
podido procesar el fichero por alguna causa detallada en la comunicacion (ver apartado Ver
comunicaciones y comparecer notificaciones).
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7 SOLICITAR UNA AMPLIACION DE FECHAS O UNA PRORROGA

Esta accion puede realizarse Unicamente en exportaciones temporales, cuando ya se disponga
del permiso de exportacion para los bienes sobre los que se desea realizar la ampliacion de fechas
o la prérroga.

Para realizar la solicitud hay que pulsar el enlace “Solicitud de ampliacion de fechas o prorroga”
situado en la portada del procedimiento (ver apartado Acceso al procedimiento).

Para las solicitudes temporales, pulsando en los siguientes enlaces puede realizar una solicitud de cambio de sede, de ampliacidn de
fechas o prérroga, o una comunicacion de retorno o no exportacion del bien:

« Solicitud de cambio de sede
| » Solicitud de ampliacion de fechas o prorrogal
» Comunicacion de retomo o no exportacion del bien

Se muestra la siguiente pantalla:

E ﬁ:} ==g =2 Export@. Aplicacion externa de Comunicaciones de reforno, sedes y fechas

SOLICITUD DE AMPLIACION DE FECHAS/PRORROGA DE UNA EXPORTACION TEMPORAL

I oxpod ol soccion Mis expediontss” do 1a sods slectronica, mediants ol onlaca

Nebien Titulo W bien Titulo Documentacion adicional

B e | [ e

N bien Tituto, Ne bien Titulo

é un fichera 2ip cuyo Inferior a SMb. Deberd adjuntario al exped 8" ¢ : diante el enlace 'Aportar

(> 1= Jo G |
En primer lugar, hay que rellenar el nimero de expediente, que puede consultarse en el PDF de

la solicitud y en el permiso de exportacion (es el nimero que empieza por 01775 seguido de un
guion). Debe rellenarse con el formato indicado en el campo:
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Namero de expediente *

99999595999-99939999599

Después hay que seleccionar si se trata de una ampliacién de fechas o de una prdrroga y rellenar
la nueva fecha de fin.

La diferencia es que la solicitud de prorroga debe pasar por la validacion de la Junta y debe
afnadirse toda la documentacion que se muestra en el formulario.

Tipo de accion
Ampliacion de fechas Prérroga
Fecha de fin
ddMMyyyy

El siguiente paso consiste en indicar los bienes sobre los que se desea realizar la ampliacion de
fechas o la prérroga. Debe indicarse como minimo un bien.

El nimero y el titulo del bien pueden consultarse en el permiso de exportacion o en las distintas
comunicaciones enviadas para el expediente. El titulo del bien es obligatorio, para que los
gestores puedan identificar que la solicitud se realiza sobre ese bien en concreto.

Bien Bien

N°® bien Titulo N°® bien Titulo
Bien Bien

N° bien Titulo N° bien Titulo
Bien Bien

N°® bien Titulo N°® bien Titulo
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Si se trata de una ampliacion de fechas, opcionalmente puede adjuntarse a la solicitud la
siguiente documentacion:

* 5i desea adjuntar mas documentacion al expediente, puede hacerlo desde la seccion 'Mis expedientes’ de la sede electronica, mediante el enlace
‘Aportar documentacion’.

Datos relativos al seguro con el que viaja/n la/s obrals

[ -] Cancelar ]

Documentacion adicional

[ -] Cancelar ]

Si se trata de una prérroga, debe adjuntarse a la solicitud la siguiente documentacion:

* Si desea adjuntar mas documentacion al expediente, puede hacerlo desde la seccion "Mis expedientes’ de la sede electronica, mediante el enlace
‘Aportar documentacion’.

Informe favorable al préstamo de la direccion del centro

_ [ x Subir documento ] [ @ Cancelar }

Informe de conservacion individualizado delide elllos bien/es a exportar

_ [ z Subir documento ] [ @ Cancelar }

Condiciones del préstamo exigidas por el centro prestador

_ [ * Subir documento ] [ @ Cancelar }

Caracteristicas técnicas de la sala de exposicién

_ { E Subir documento ] [ @ Cancelar }

Datos relativos a la empresa de transporte

_ { L Subir documento ] [ @ Cancelar }

Datos relativos al seguro con el que viaja/n la/s obrals

_ [ > Subir documento ] [ @ Cancelar }

Documentacion adicional

_ [ z Subir documento ] [ @ Cancelar }

Cada documento debe tener un nombre Unico, de lo contrario se muestra un error indicando que
ya existe un documento con el mismo nombre.
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A continuacion, hay que pulsar el botdn “Generar archivo solicitud”:

54 ganerard un fichero zip cuyo tamaito deber ser infsrior o 10Mb, Deberd sdjuntario ol expedients desds Ia seccién Mis sxpedientss de la sede slectronica, mediants ¢ sniacs ‘Aportar documentacion

- um“n Ganerar archiva soicitud

En caso de errores, éstos se muestran en la parte superior de la pantalla:

SOLICITUD DE AMPLIACION DE FECHAS/PRORROGA DE UNA EXPORTACION TEMPORAL

Si no hay errores, o si ya se han corregido, la aplicacion genera un ZIP que se guarda en la
carpeta de descargas correspondiente con el siguiente nombre:

ampliacionFechas_numeroExpediente_fecha_hora.zip

Por ejemplo: ampliacionFechas_1775-23456_20231116 1636.zip

Consideraciones importantes a tener en cuenta:

e El ZIP generado no puede superar el tamafio méximo de 5MB.

¢ Nunca debe modificarse el ZIP generado, ya que puede ocasionar problemas en la
gestion de la solicitud de cambio de sede.

e Debera generarse un ZIP distinto para cada tipo de solicitud. Es decir, si para un
mismo expediente se quiere comunicar una ampliacion de fechas y una prorroga,
deberd cumplimentarse dos veces el formulario para generar dos ZIP diferentes que
se validaran individualmente.

El Gltimo paso consiste en adjuntar el ZIP a la solicitud desde la seccion “MIS EXPEDIENTES” (ver
apartado Aportar documentos a la solicitud).

Tras adjuntar el ZIP a la solicitud, el sistema envia automaticamente una comunicacion indicando
si el fichero se ha procesado correctamente y pasa a valoracion, o si por el contrario no se ha
podido procesar el fichero por alguna causa detallada en la comunicacion (ver apartado Ver
comunicaciones y comparecer notificaciones).
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8 COMUNICAR EL RETORNO, LA VENTA O LA NO EXPORTACION DEL BIEN

En exportaciones temporales pueden realizarse las acciones de comunicacion de retorno o no
exportacion del bien.

En exportaciones temporales con posibilidad de venta, pueden realizarse las acciones de
comunicacion de retorno, venta o no exportacion del bien.

En ambos casos, estas acciones sélo pueden realizarse cuando ya se disponga del permiso de
exportacion para los bienes sobre los que se desea realizar la comunicacion del retorno, la venta
o la no exportacion del bien.

Para realizar la solicitud hay que pulsar el enlace “Comunicacion de retorno, venta o no
exportacion del bien” para las exportaciones temporales con posibilidad de venta y “*Comunicacion
de retorno o no exportacion del bien” para las exportaciones temporales situado en la portada
del procedimiento (ver apartado Acceso al procedimiento).

Para las solicitudes temporales con posibilidad de venta, pulsando en el siguiente enlace puede comunicar el retorno. venta o no
exportacion del bien:

I « Comunicacion de retomo, venta o no exportacidn del bienl

Para las solicitudes temporales, pulsando en los siguientes enlaces puede realizar una solicitud de cambio de sede, de ampliacién de
fechas o prérroga, o una comunicacién de retorno o no exportacion del bien:

» Solicitud de cambio de sede

«_Solicitud de ampliacidn de fechas o proroga
» Comunicacion de retomo o no exportacion del bien
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Se muestra la siguiente pantalla:

Eiﬁi === == Export@. Aplicacion externa de Comunicaciones de retorno, sedes y fechas

COMUNICACION DE RETORNO, VENTA O NO EXPORTACION

Mimero de expediente

99999999999-99959999999

Retomo Venta No exportada

Bien Bien “si mas om al expedients, Ia seccion Mis expedientes’ d la sede slectronica, mediants ol enlace

N* b Titubo N*bi Tituk
Otra documentacion
o
Bien Bien
Importe Imparte
Bi Bion
Imporiz Importe.
Bien Bien
N bie Titulo N° bien Tiwlo
-
Bi Bien
N bl Titulo N bie: Titulo
lnporte Importe

* Se generars un fichera zip cuy 4 ser inferior a SMb. Deberd adjuntario al expedi la seccldn fdela érica, mediantz el enlace ‘Aportar documentacidn’.

En primer lugar, hay que rellenar el nimero de expediente, que puede consultarse en el PDF de
la solicitud y en el permiso de exportacion (es el nimero que empieza por 01775 seguido de un
guidn). Debe rellenarse con el formato indicado en el campo:

Namero de expediente ®

99999999999-99999955999

Después hay que seleccionar si se trata de una comunicacion de retorno, de venta o de no
exportacion del bien.

Datos del retorno

Retorno Venta No exportado
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El siguiente paso consiste en indicar los bienes sobre los que se desea realizar la comunicacién
de retorno, venta o no exportado. Debe indicarse como minimo un bien.

El nimero vy el titulo del bien pueden consultarse en el permiso de exportacion o en las distintas
comunicaciones enviadas para el expediente. El titulo del bien es obligatorio, para que los
gestores puedan identificar que la solicitud se realiza sobre ese bien en concreto.

Si se trata de comunicar la venta, es obligatorio rellenar el importe de venta de los bienes
afectados.

Bien Bien
N° bien Titulo N° bien Titulo
Importe Importe
Bien Bien
N° bien Titulo N° bien Titulo
Importe Importe
Bien Bien
N° bien Titulo N° bien Titulo
Importe Importe
Bien Bien
N° bien Titulo N° bien Titulo
Importe Importe
Bien Bien
N° bien Titulo N° bien Titulo
Importe Importe
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Opcionalmente, puede adjuntarse a la solicitud la siguiente documentacion:

Documentacion a adjuntar

* §i desea adjuntar mas documentacion al expediente, puede hacerlo desde la seccion "Mis expedientes’ de la sede electrénica, mediante el enlace
‘Aportar documentacion’.

Otra documentacion

[ + Buscar documento ] x Subir documento @ Cancelar

A continuacion, hay que pulsar el botén “Generar archivo solicitud”:

54 ganerard un fichero zip cuyo tamaito deber ser infsrior o 10Mb, Deberd sdjuntario ol expedients desds Ia seccién Mis sxpedientss de la sede slectronica, mediants ¢ sniacs ‘Aportar documentacion

- mJ[n mmmj

En caso de errores, éstos se muestran en la parte superior de la pantalla:

COMUNICACION DE RETORNO, VENTA O NO EXPORTACION

Si no hay errores, o si ya se han corregido, la aplicacion genera un ZIP que se guarda en la
carpeta de descargas correspondiente con el siguiente nombre:

retorno_numeroExpediente_fecha_hora.zip

Por ejemplo: retorno_1775-125896 20231116 _1652.zip

Consideraciones importantes a tener en cuenta:

e El ZIP generado no puede superar el tamafo maximo de 5MB.

e Nunca debe modificarse el ZIP generado, ya que puede ocasionar problemas en la
gestion de la solicitud de cambio de sede.

o Deberd generarse un ZIP distinto para cada tipo de solicitud. Es decir, si para un
mismo expediente se quiere comunicar un retorno y una venta, debera
cumplimentarse dos veces el formulario para generar dos ZIP diferentes que se
validaran individualmente.

El Gltimo paso consiste en adjuntar el ZIP a la solicitud desde la seccion “MIS EXPEDIENTES” (ver
apartado Aportar documentos a la solicitud).

Tras adjuntar el ZIP a la solicitud, el sistema envia automaticamente una comunicacion indicando
si el fichero se ha procesado correctamente y pasa a valoracion, o si por el contrario no se ha
podido procesar el fichero por alguna causa detallada en la comunicacion (ver apartado Ver
comunicaciones y comparecer notificaciones).
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9 COMUNICACIONES, NOTIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS QUE SE ENVIAN

DESDE LA APLICACION

Durante la tramitacion de la solicitud, el solicitante, representante y/o el grabador, pueden
recibir:

e Comunicaciones informando del estado de la tramitacion.

¢ Notificaciones con el/los permiso/s de exportacion, con otra documentacion que
acredite la finalizacion de la tramitacion por otros motivos (si no necesita permiso, si es
una denegacion, un desistimiento, etc.), o bien con otra informacion que los gestores
consideren oportuno enviar.

e Requerimientos solicitando la subsanacién de la solicitud o de uno o varios bienes, o
la aportacion de nueva documentacion.

Las comunicaciones y notificaciones se envian a todos los interesados de la solicitud (solicitante,
representante y grabador). Los requerimientos pueden enviarse a uno o varios de los
interesados de la solicitud.

IMPORTANTE: La comparecencia a las notificaciones y requerimientos sera de 10 dias
naturales.

El acceso a comunicaciones, notificaciones y requerimientos se describe en el apartado Acceso
a “Mis expedientes”.

Comunicaciones

e Cuando se registra la solicitud.

e Cuando desde Patrimonio se cancelan uno o varios bienes.

e Cuando desde Patrimonio se cancela la solicitud completa.

e Cuando la solicitud no necesita permiso de exportacion.

e Cuando los bienes se envian a Junta.

e Cuando uno o varios bienes se aceptan en Junta (comunicacion informativa, antes de
generar el permiso de exportacion).

e Cuando es necesario realizar el pago de la tasa correspondiente:

o En exportaciones definitivas, si el destino del bien esta fuera de la Union
Europea.

o En exportaciones temporales con posibilidad de venta, si se trata de una venta
y el destino del bien esta fuera de la Unidn Europea. En este caso se envian
dos comunicaciones (antes y después de comunicar la venta).

e Cuando se realiza una solicitud de cambio de sede, de ampliacién de fechas o prérroga,
0 una comunicacion de retorno, venta o no exportado, para indicar si la solicitud se ha
podido procesar correctamente o no.

e Recordatorios de proximo vencimiento del permiso de exportacion y de permiso de
exportacion caducado:
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o En exportaciones temporales con posibilidad de venta que estén fuera de la
Unidn Europea, con bienes pendientes de retorno.
o En exportaciones temporales, con bienes pendientes de retorno.
e Cualquier otra comunicacion que se envie manualmente desde Patrimonio.

Notificaciones

e Con el permiso de exportacion.

e Con el documento de denegacion.

e Con el documento de desistimiento.

e Cualquier otra notificacion que se envie manualmente desde Patrimonio.

Requerimientos

e Sila solicitud o uno o varios bienes requieren subsanacion.
e Sise aceptan uno o varios bienes en Junta, pero quedan pendientes de documentacion.
e Cualquier otro requerimiento que se envie manualmente desde Patrimonio.

10 COMUNICACION CON PATRIMONIO

La comunicacién con Patrimonio puede realizarse aportando un documento desde la seccion
“MIS EXPEDIENTES"” (ver apartado Aportar documentos a la solicitud).

11 INCIDENCIAS

Cualquier incidencia técnica relacionada con la aplicacion puede remitirse mediante correo
electrénico a soporte.sede.sec@cultura.gob.es
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