Manual de Solicitud

AYUDAS PARA PROYECTOS DE SALVAGUARDA DEL PATRIMONIO
CULTURAL INMATERIAL | MINISTERIO DE CULTURA

Abril 2025

subvenciones.ipce@cultura.gob.es

Subdireccidn General del Instituto del Patrimonio Cultural de Espana


https://www.cultura.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/becas-ayudas-y-subvenciones/ayudas-y-subvenciones/patrimonio/salvaguarda-patrimonio-cultural-inmaterial.html
mailto:subvenciones.ipce@cultura.gob.es

* La solicitud se presentara exclusivamente en formato electrénico y a
través de |la Sede Electronica del Ministerio de Cultura, accesible a
través del enlace: https://cultura.sede.gob.es .

* La Sede Electronica estara disponible en la web del Ministerio de
Cultura a partir del dia siguiente de la publicacion del extracto de la
Resolucion en el Boletin Oficial del Estado y hasta las 14.00 horas del
ultimo dia de presentacion.


https://cultura.sede.gob.es/

Importante

* El plazo de presentacion de las solicitudes es de treinta dias
naturales, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion del
extracto de la Resolucion en el BOE. (Del 30 de abril de 2025 al 29 de

mayo de 2025 a las 14:00 horas).

* Junto a la solicitud, se deben aportar los documentos que se detallan
en la Resolucion por la que se convocan las ayudas, apartado octavo.

Documentacion.



1. Acceso a la Sede Electronica

https://cultura.sede.gob.es

Busca el procedimiento
correspondiente en el listado



https://cultura.sede.gob.es/

2. Procedimiento. Portada



2. Procedimiento. Plantillas

Se recomienda descargarlos en
este momento







O e e -
?‘\a‘(\ delo de Declaracion responsable de compromisos.

Declaracién responsable adicional en caso de NO ser el
responsable de la entidad quien presenta la solicitud.
Este documento lo tendremos que rellenar si en el
formulario: DATOS DE LA ENTIDAD, no somos el
representante legal de la entidad.

Debe estar firmado por el representante legal.

DECLARACION RESPONSAELE
Esta declaracion responsable debe rellenarse 3000 en el caso de gue guien presente |3 solicitud no
s23 el representante legsl de I3 entidsd (Rector, Presidents, ), y debe estar firmado
zlectrénicamients por dicho representants legal

DECLARACION RESPONSABLE

Declaro que la enfidad & |z gue represento no incurre en ninguna de las causas de
incompatibilidad o prohibicion para obtener subvenciones ni tiene chligaciones por reintegro
de subvenciones, segin lo establecids en el art. 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
Ganeral de Subvenciones y en 2l art. 25 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.,

Declaro gque |z entidad s la gue represento se encuentra al comriente de las obligaciones
tributarias y de Seguridad Social, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23.4 de la
Ley 32/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. Conforme al articuls 24.5 dal

Reglamento de la Lay 38/2002, esta declaracion responsable susiituye a la presentacion de
las certificaciones por tratarse de una subvencicn otorgada a una Administracion Flblica.

Modelo de Acreditacion de la representacion de quien
De EC!JE!‘CID con &l art 88.1 de_ls.n Ley 3872015, &l benn.aﬁn:u'ariu EE_GDmpm.mete a2 mantenn_ar &l presenta Ia SOIiCitUd en nombre de Ia entidad,
cumplimiento de estos requisitos durante el periode de fiempo inherente a2 dicho . . . .

independiente del tipo de certificado.

reconocimiento o ejercicio, debiendo informar de cualguier variacién an las circunstancias al
Organo concedente de la ayuda.

Debe estar firmado por el representante legal.
Lugar, fecha
{Firma electrénica)

Mombre
Cargo



3. Acceso al procedimiento

>



4. Acceso a la Sede

e Consulta previamente los
requisitos generales y técnicos.

 Accede con un certificado
electrdnico.

* Se recomienda utilizar el
navegador Chrome.



4. Acceso a la Sede

Entramos con nuestro certificado electrdnico:

= Certificado personal: cualquier empleado de la entidad, autorizado
para presentar la solicitud.

= Certificado de representante de entidad.



4. Acceso a la Sede

* Siaccedo con mi certificado personal porque
me ha autorizado el representante legal de
mi entidad a presentar la solicitud:

* Pulso: En representacion del interesado
(fisico/juridico).

* Se nos despliega el bloqgue REPRESENTADO:
Introducimos los datos de la entidad en
nombre de la que vamos a presentar la
solicitud.



4. Acceso a la Sede

* Introducimos el NIF de la entidad y al pulsar
en el botén “Comprobar representacion”,
tendremos que adjuntar el Modelo de
Acreditacién de la representacién por

primera vez.

* En nombre/razén social, introducimos el
nombre de la entidad.



4. Acceso a la Sede

e 4. Acceso a la Sede©©©




4. Acceso a la Sede




4. Acceso a la Sede

1. Datos del solicitante.

Al final de esta pestafa se hace una pregunta importante.




4. Acceso a la Sede

En nuestro caso, que hemos accedido con un certificado
personal, y si, ademas, no somos el representante legal
de la entidad, pulsamos NO, en esta opcion se despliega
la informacién sobre la documentacion de acreditacién
gue tenemos que adjuntar en este apartado (los
modelos normalizados que teniamos en la portada).



4. Acceso a la Sede

Recuerda que tanto el modelo de acreditacion de
representacion como la declaracidon responsable de
compromisos deben estar firmadas por el representante
legal.

Como documentos sustitutivos de los anteriores, las
Universidades pueden optar por adjuntar el
nombramiento en vigor de la persona con competencias
en materia de ayudas/subvenciones, asi como la
delegacidon de competencias si estas no aparecen
relacionadas en el documento del nombramiento.



4. Acceso a la Sede

2. Datos del proyecto: jiii NOVEDAD !!!!

Asegurate de que la cuantia solicitada y las fechas de
ejecucion del proyecto se ajustan a lo indicado en las bases
de la convocatoria. De lo contrario, al intentar enviar la
solicitud, te aparecera un mensaje de error.

- La cantidad solicitada no puede ser superior a 30.000
euros.

- La cantidad solicitada no puede sobrepasar el 90% del
coste total del proyecto.

- Las fechas de ejecucidon deben estar comprendidas entre
el 1 de julio de 2025 y el 31 de diciembre de 2026.



4. Acceso a la Sede

2. Datos del proyecto:

Si has solicitado o has recibido otras subvenciones o ayudas
para el proyecto que estas presentando, debes comunicarlo,
indicando la cuantia y qué entidad te la ha concedido, segun

se indica en el ejemplo.



4. Acceso a la Sede




4. Acceso a la Sede




4. Acceso a la Sede




4. Acceso a la Sede




4. Acceso a la Sede

D

Si accedo con el certificado de representante
de entidad porque soy el representante
legal:

Pulso: En nombre propio.

E inicio la solicitud como se ha indicado
anteriormente.



4. Acceso a la Sede

« Responderé que Sl soy el representante legal y

tendré que acreditar mi fepresentacién enla




4. Acceso a la Sede
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