Consejo Jacobeo

GUIA PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS AL PROGRAMA OFICIAL DEL

XACOBEO 2021

Antes de comenzar el formulario es importante que tengas en cuenta la
informacion sobre identificacion con cl@ve y firma electrénica que se
encuentra en la pagina de inicio del procedimiento, asi como los requisitos
técnicos (conectividad y navegadores). Puedes encontrar mds informacion

pinchando en este enlace Autofirma

ISede electrénica INICIO  PROCEDIMIENTOS ~  MISEXPEDIENTES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Acceso a la sede

Acceso con ci@ve

Requisitos generales

Identificacion con Cl@ve Firma en la sede electrénica

Cl@we conlempla Ia utilizacion de sisiemas de identificacion basados en: Es posible que necesite firmar en |a sede electrénica para remitir su solicitud
comrespondiente a un procedimiento © para comparecer una notificacion.

' Certificados electrénicos (incluyendo el DNI-e) EI' Firma basica
] :

Sodlo requiere volver a identificarse mediante Cl@ve

[9 Cl@ve PINZaH

Sistema de contrasefia de validez muy limitada en el tiempo, arientado a
usuarios que acceden esporadicamente a los servicios, que se corresponde
con €l sistema PIN24H de la AEAT.

+Info

[ Firma con certificado en su equipo o navegador

Permite firmar mediante DNI electrénico o un certificado digital instalado en
% Cl@ve permanente ¢l dispositivo @ navegader reconocido por cualquiera de Ias entidades

certificadoras oficiales.
Sistema de contrasefia de validez duradera en el tiempo, pero ne ilimitada,

orientado a usuarios habituales. Se comesponde con el sistema de acceso +Info
mediante usuario y contrasefia, reforzado con claves de un solo uso por
SMS, a los servicios de Seguridad Social. Este sistema sera ademas el que
permitiré €l acceso al ciudadano a la firma en I3 nube.

IMPORTANTE:

Es imprescindible tener instalado Autofirma en su equipo
+ Info

Puede consultar los requisitos especificos en los manuales de descarga

o Firma con certificado en la nube

Permite firmar madianta el rerificadn slactrinicn nersnanal almaranada v

Si aparece, en algin momento, un mensaje

de advertencia acude al apartado de
Seguridad de esta misma guia.
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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Otro aspecto a tener en cuenta es el tiempo limitado para cumplimentar la
solicitud, por lo que te recomendamos guardar el borrador regularmente. Al
realizar la accién de guardar, el sistema te notifica que se ha efectuado
correctamente y te ofrece la posibilidad de volver a la solicitud pinchando en

“Volver a la solicitud”.

Ir al contenido Accesibilidad 01/07/2019 09:53:48  Bienv

¥ GERORTE Ministerio de Cultura y Deporte

. Sede electronica

INICIO PROCEDIMIENTOS ~ MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Borradores

El borrador ha sido guardado con éxito

Volver a la solicitud

Utilidades

Calendario laboral

Requisitos técnicos
Informacion de sede electrénica

Validacidn de certificados y firmas
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FORMULARIO

Una vez aclarados estos dos puntos pasamos a la solicitud como tal. El
primer apartado a cumplimentar recogerd todos los datos relativos al

solicitante. Hay dos opciones para completarlo.
- En nombre propio:

e Acceso con el certificado electrdonico de la entidad.

e Acceso con certificado electrénico personal.

- Enrepresentacion del interesado (fisico / juridico):

e Accediendo con certificado electrénico personal, al pinchar el
botdn “En representacion...” aparece un desplegable en el que se
deben rellenar los datos de la entidad a la que se representa y
adjuntar el documento del certificado de representacidon. Este
documento, que es obligatorio adjuntar, debe estar emitido por la
entidad a la que representas, autorizandote para la presentacién
del proyecto/de proyectos para Xacobeo 2021 en su nhombre, con
fecha y firma. Al final de este documento puedes encontrar un

modelo.

A continuacidn, hay tres apartados mas que cumplimentar: Datos Entidad,
Datos Proyecto y Detalles del presupuesto. Los campos con asterisco son
obligatorios y el resto importantes para que la informacion esté lo mas

completa posible y se pueda valorar mas facilmente.
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DATOS DE LA ENTIDAD

Deberas cumplimentar los detalles de la entidad y los datos de contacto de

la persona responsable del proyecto.

DATOS DEL PROYECTO

e Nombre y descripcion del proyecto, ten en cuenta que la descripcidn
del proyecto ha de ser breve y contener las claves del proyecto.

e  Fechas de inicio y finalizacion, si ain no estan confirmadas las fechas
del proyecto, se pueden poner unas aproximadas. Por ejemplo, si el
proyecto se va a desarrollar durante el primer semestre de 2021 las fechas
serian: inicio el 01/01/2021 vy finalizacion 30/06/2021. Cuando se
confirmen o si hubiese variacion, es importante que se notifique al Consejo
Jacobeo para que la informacion de la pagina web esté lo mas actualizada
posible.

e  Municipio, si no aparece en el listado el municipio donde va a tener
lugar el proyecto, se puede poner el mas cercano y concretar en el campo

“Otras sedes”.

e Actividades del proyecto, si el proyecto se compone de varias
actividades es necesario cumplimentar cada una con los siguientes campos:
titulo, lugar, fechas y tipo de actividad. Por ejemplo, si el proyecto es un
espectaculo de artes escénicas que tendra una gira posterior, en el
apartado “Actividades del proyecto” serd necesario incluir los lugares y
fechas en los que tendrd lugar la gira. Si el proyecto es una exposicion de la

que se prevé una itinerancia, las fechas y lugares de la itinerancia se
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incluirdn en este apartado. Igualmente ocurriria para un ciclo de

conciertos.

Es importante seleccionar el programa de la Conmemoracion en el que
podria encuadrarse el proyecto. Estos programas, aprobados por la

Comisidn Ejecutiva del Consejo Jacobeo, facilitan la clasificacion de los

proyectos en funcién de las areas tematicas que articulan el Programa
oficial del acontecimiento Xacobeo 2021. Si el proyecto contiene
actividades que cabria encuadrar en varios programas, deberds elegir el
mas representativo para tu proyecto. Para mads informacién puedes
consultar el siguiente enlace, Planes y Programas.

e  Archivos adjuntos, si se estima oportuno se puede afadir un archivo
que amplie la informacidn facilitada sobre el proyecto. El tamafio maximo

es de 10 Mb.

DETALLES DEL PRESUPUESTO

El Consejo Jacobeo no ofrece ayudas econdmicas para la realizacion de los

proyectos. Sin embargo, para posibilitar la valoracién del proyecto, es
necesario incluir en la solicitud informacién sobre la financiacién y la

viabilidad econdmica del proyecto.

El hecho de que el proyecto no cuente con financiacidén suficiente en el
momento de la solicitud no es impedimento para que el Consejo Jacobeo
decida incluirlo en el Programa Oficial, pero solo se dara difusién en la
pagina web a aquellos proyectos que tengan garantizada su viabilidad

econdmica.
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http://www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:99e7afee-fa03-4e53-91ef-667f50ce8c99/objetivos%20final.pdf
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SEGURIDAD

Una vez presentada la solicitud, el sistema envia un correo de respuesta con
la recepcion de la misma y un enlace. Este enlace, dependiendo del
navegador utilizado, nos llevard directamente a la Sede Electrénica o nos
saldrd un mensaje de seguridad previo. Es un mensaje de advertencia que
aparece en todas las pdginas de la Administracion pero no es peligroso, solo
hay que seguir avanzando hasta llegar a la pagina de la Sede Electronica
mediante botones como “mas informacién”, “avanzado”, “aceptar el riesgo

y continuar”...

Este sitio no es seguro.

Esto podria indicar que hay una persona que intenta engafiarte o robar la informacion que envies al
servidor. Deberias cerrar este sitio inmediatamente.

W Cerrar esta pestafia

= Mas informacion

Este sitio no es seguro.

Esto podria indicar que hay una persona que intenta engafiarte o robar la informacién que envies al
servidor. Deberias cerrar este sitio inmediatamente.

¥ Cerrar esta pestafia

*) Mas informacidn

Tu equipo no confia en el certificade de seguridad de este sitio web.

Cédigo d bl BVALID CA

% Continuar en la pégina web (no recomendE
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